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1. PROPOSITO

Esta Norma tem por objetivo estabelecer, descrever e uniformizar os procedimentos adotados para a
fiscalizagdo de obras e servigos de engenharia executadas, acompanhadas e/ou administradas pela
CASAL.

2. CAMPO DE APLICACAO

Esta Norma se aplica aos contratos de obras e servigos de engenharia em todas as unidades da CASAL.
Vice-Presidéncia de Gestéo de Servigos de Engenharia-VGE;

Vice-Presidéncia de Gestio Operacional -VGO;

Superintendéncia de Engenharia-SUENG;

Geréncia de Obras-GEOBS;

Geréncia Contabil-GECONT;

Supervisdo de Acompanhamento e Programagdo de Obras-SUPPAC;

Supervisdo de Almoxarifado-SUPALM;

Empresas contratadas para execucéo de obras.

3. DEFINICAO

3.01 Fiscalizagdo de obras - conjunto de atividades técnicas, administrativas e contratual necessarias para
o acompanhamento de um empreendimento da CASAL ou de terceiros visando & obtengfo de padrdes de
qualidade final, pela obediéncia rigorosa das especificagdes firmadas em contrato ou pela modalidade de
Ordem de Servigo, pelo cumprimento dos prazos estabelecidos e por um controle de custos que permita a
conclusdo dos servigos dentro das disponibilidades dos recursos financeiros alocados;

3.02 Unidade Gestora de Contratos - unidade beneficiada com a implementagio do objeto contratado,
tendo inclusive um representante indicado para gerenciar o empreendimento, denominado Gestor de
Contrato.

3.03 SUPALM - Supervisio de Almoxarifado;

3.04 SUPPAC - Supervisdo de Acompanhamento e Programagio de Obras;

3.05 GECONT - Geréncia Contabil;

3.06 GEOBS - Geréncia de Obras;

3.07 GEPRO - Geréncia de Projetos e Custos;

3.08 VGE - Vice-Presidéncia de Gestdo de Servicos de Engenharia;

3.09 VGO - Vice-Presidéncia de Gestio Operacional;
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3.10 SUENG - Superintendéncia de Engenharia;

3.11 ASLIC - Assessoria de Licitagdo e Contratos;

3.12 SUPMET - Supervisdo de Engenharia de Seguranga e Medicina do Trabalho;
3.13 GESBES - Geréncia de Seguranga do Trabalho e Bem Estar Social.

4. PROCEDIMENTOS

4.01 Requisitos ¢ critérios a serem observados para o exercicio da fiscalizagiio de obras e servigos de
engenharia:

4.01.01 O Fiscal devera tomar conhecimento da O.S., através da Superintendéncia da 4rea, e receber toda
a documentag@o referente a obra através da SUPPAC;

4.01.02 O processo de fiscalizagdo devera ser composto pelos seguintes documentos ¢ ficar a disposigio
do Fiscal, através de programa/sofiware interno vigente:

a) Numero do processo solicitado para a fiscalizagfo, junto & copia do Projeto da obra acompanhado dos
memoriais, especificagdes e desenho ja aprovados pela CASAL;

b) Contrato da obra e respectivas ordens de servigo;

¢) Planilha de medigo;

d) Normas e critérios de medigio;

¢) Cadastro comercial da localidade, quando for o caso;

f) Diério da obra;

g) Cronograma fisico-financeiro da obra;

h) Quadro de acompanhamento de obras contratadas pela CASAL, conforme anexo I;

1) Relatério Final de Obra, conforme anexo II;

4.01.03 As obras serdo vistoriadas pela fiscalizagdo da CASAL, no minimo uma vez por semana;

4.01.04 Todo Fiscal de Obra devera estar habilitado no respectivo Conselho de Classe, bem como,
devera ser um profissional do corpo técnico da CASAL;

4.01.05 As ocorréncias relevantes serfio registradas no diario de obra e comunicadas ao Gestor do
Contrato ¢ 8 GEOBS;

4.01.06 As duvidas ou questionamentos de projetos que estiverem ao alcance da fiscalizacio de obras,
serdo devidamente esclarecidos, detalhados e cadastrados para elaboracio de relatério;

4.01.07 As adequacdes de projeto quando nfio puderem ser resolvidas “in loco” pela fiscalizacsio de
obras deverdo ser encaminhadas oficialmente pela mesma para serem analisadas pela GEPRO/SUPAEP,

g

W
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que por sua vez recorrera ao responsavel pelo projeto a fim de esclarecer as duvidas, porventura
existentes, e efetuar as revisGes necessarias;

4.01.08 As requisi¢des de materiais de obras contratadas (quando a contratada entra apenas com a mio
de obra, sendo material fornecido pela Companhia), somente serdio liberadas pela fiscalizacio de obras,
apos a devolucio da(s) requisicio(Ses) anterior(es), devidamente assinada (s) pela SUPALM:;

4.01.09 Os locais e as quantidades de frentes de servigos, a serem liberadas, serfio programadas com o(s)
empreiteiro(s);

4.01.10 A fiscalizagdo devera estar atenta ao andamento normal da obra, bem como 3 necessidade de
suspensdo ou paralisacdo dos servigos em decorréncia de motivo extraordinario (intempéries, falta de
material e equipamentos, falta de recursos financeiros etc), conforme previsio nas clausulas contratuais.

4.01.11 A CASAL podera emitir Atestado de Capacidade Técnica, conforme anexo III, a pedido da
empresa contratada, contando:

a) Qualificagdo inicial da empresa contratada (Nome Social, CNPJ, inscri¢io no Ministério da Fazenda,
endereco da empresa, Responsavel Técnico, N° do registro no Conselho de Classe,ART do responséavel
Técnico;

b) Caracteristica do contrato;

c¢) Planilha Contratual acumulada.

5. RESPONSABILIDADES
5.01 COMPETE A VGE

a) Receber da Assessoria de Licitagio e Contratos-ASLIC, cépias do contrato da obra;
b) Emitir Ordem de Servigo - OS & firma contratada para inicio da obra;

¢) Enviar copia da OS para ASLIC e GEOBS;

d) Visitar as obras ocasionalmente ou quando necessario, por solicitacio da SUENG:;

¢) Enviar & SUENG o contrato da obra e respectiva OS, para as providéncias quanto ao processo de
acompanhamento e fiscalizagfo das obras de responsabilidade da CASAL;

f) Receber processo de medigio contratual e enviar para o gestor responsavel para proceder o trimite da
medicgio;

g) Receber da SUENG o Quadro de Acompanhamento de Obras Contratadas pela CASAL, anexo I, de
responsabilidade da CASAL;

h) Receber da SUENG o Relatério Final de Obras, anexo II, ¢ demais documentos necessarios 20

recebimento de obras (NT — SUENG 02-04) de responsabilidade da CASAL, para providéncias quanto ao
recebimento da obra; _
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1) Receber da SUENG a C.I. com documentacdio anexa comunicando a inexecucéo total ou parcial do
contrato por parte da empresa executora seguindo a clausula da penalidade;

j) Encaminhar 2 SUJUR a C.I do Gestor, acrescida da documentag3o anexa comunicando a mexecucéo
total ou parcial do contrato por parte da empresa executora, seguindo a clausula da penalidade para
providéncias juridicas.

5.02 COMPETE A VGO

a) Receber da SUENG C.1. com solicitagio de indicagfio de técnicos para participagdo da equipe de
fiscalizacdo;

b) Responder a SUENG a C.I indicando os técnicos responsaveis;
¢) Receber da SUENG o Relatorio Final de Obras, anexo IL

5.03 COMPETE A SUENG

a) Receber da VGE o contrato da obra e respectiva O.S., para dar inicio 2 fase de acompanhamento e
fiscalizac3o;

b) Enviar 2 VGO C.I com solicitagdo de indicacdio de técnicos para participacdo da equipe de
fiscalizagdo, se for o caso;

¢) Receber da VGO a C.1. indicando os técnicos responsaveis, se for o caso;
d) Emitir OS constituindo o Gestor do contrato;

¢) Enviar 8 GEOBS toda documentagio recebida da VGE, para inicio do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo;

f) Receber da GEOBS o Quadro de Acompanhamento de Obras Contratadas pela CASAL e Relatorio
Final de Obras, Anexos I e IT;

g) Enviar 2 VGE o Quadro de Acompanhamento de Obras Contratadas pela CASAL e Relatério Final das
Obras, anexos I e IT;

h) Visitar as obras ocasionalmente ou quando necessario por solicitacio da GEOBS;

1) Resolver junto & GEOBS, & GEPRO (quando se tratar de analise e adequacdo de projetos), e
Empreiteira os impasses surgidos durante a execuciio da obra e caso ndo consiga uma solugfo
conciliadora, evoluir o impasse 4 VGE;

j) Validar o Quadro de Obras Fiscalizadas, anexo IV, elaborado pela Superviséo de Acompanhamento ¢
Programagdo de Obras — SUPPAC, e encaminhar para GECONT, em até 10 (dez) dias do més
subsequente ao programado;

k) Validar RFO — Relatério Final de Obra, anexo II, € encaminhar para GECONT, quando da elaboracéo
do mesmo pelo Fiscal ou Gestor;

1) Enviar a VGO o Relatorio Final de Obras, anexo II; @
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m)Receber do Gestor a C.I. com documentagfo anexa comunicando a inexecugdo total ou parcial do
contrato por parte da empresa executora seguindo a clausula da penalidade;

n) Encaminhar 2 VGE a C.I. do Gestor, acrescida da documentacfio anexa, comunicando a mexecucgio
total ou parcial do contrato por parte da empresa executora seguindo a cldusula da penalidade.

5.04 COMPETE A GEOBS

a) Indicar o Gestor e Fiscal e comunicar a SUENG para emisséo de OS;

b) Receber da SUENG o Contrato da Obra e respectiva OS, para preparacio da pasta de controle de obra,
para inicio da fase de fiscalizagfo;

¢) Enviar a SUPPAC toda a documentacfo recebida pela SUENG, para preparacio da pasta de controle
de obra;

d) Receber da SUPPAC o Quadro de Acompanhamento de Obras Contratadas pela CASAL e o Relatério
Final de Obra, anexos I e I, para conhecimento ¢ providéncias;

¢) Enviar 8 SUENG o Quadro de Obras Fiscalizadas, anexo IV, até 10 dias do més subsequente ao
programado, para validag8o junto & VGE e encaminhamento a GECONT;

f) Enviar 2 SUENG, o Relatério Final de Obra, anexo II, quando da elaboracio do mesmo pelo fiscal ou
gestor, para validag@o junto & VGE e encaminhamento 48 GECONT;

g) Visitar periodicamente as obras sob fiscalizacio da CASAL;

h) Comunicar 2 SUENG, quando for o caso, as anormalidades ocorridas na obra, durante o processo de
acompanhamento ¢ fiscalizagdo.

5.05 COMPETE A GEPRO

a) Enviar projeto aprovado para as Unidades de Negocios, em meio fisico e digital, e inserir no software
vigente com permissio a toda VGE;

b) Enviar a SUPPAC o projeto referente a demanda de fiscalizagiio para compor a pasta da obra, que serd
enviada para o fiscal ou equipe de fiscalizag8o (meio fisico ou digital);

¢) Responder, a pedido da fiscalizagdo de obras, os oficios encaminhados de adequagdes de projetos para
serem reanalisadas;

5.06 COMPETE A SUPPAC

a) Receber da GEOBS toda a documentagfo necesséria da obra: projeto com memoriais, especificagdes,
plantas e planilha de pregos, contrato e respectiva OS;

b) Receber da GEPRO o projeto referente a demanda de fiscalizagfio, para compor a pasta da obra, que
serd enviada para o fiscal ou equipe de fiscalizacfo;

¢) Elaborar pasta de controle da obra para o acompanhamento técnico da fiscalizagio ¢ encaminhar para
os respectivos Fiscais, através programa/sofiware vigente; -

¢
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d) Anexar & documentacio recebida da GEOBS, planilha de medi¢do, normas e critérios de medicdo,
formando a pasta de controle de obra, em meio fisico, para inicio da fase de fiscalizago;

¢) Proceder a conferéncia nas medi¢des e faturas com base na planilha de mediggo, conforme Passo 2
Passo da fiscalizagfio no Processo de Medig&o Contratual, Anexo V;

f) Manter em seus arquivos a pasta de controle da obra, contendo contrato, OS, planilhas orcamentdrias,
planilhas de mediggo, etc;

) Instruir o fiscal a acompanhar diariamente a execucdo dos servigos, com o objetivo de manter o efetivo
controle e a obtengdo de obras de boa qualidade;

h) Instruir o(s) engenheiro(s) e/ou técnico (s) fiscal (is) da obra, a vistoria-la no minimo 01 (uma) vez por
semana;

1) Orientar ofs) engenheiro(s) e/ou técnico (s) fiscal (is) quanto ao registro no Didrio da Obra das
principais ocorréncias;

J) Orientar o(s) técnico(s) fiscal (is) a cientificar ao(s) engenheiro(s) fiscal (is) € ao Gestor do contrato
todas as ocorréncias na obra, tais como: interferéncias, danos a terceiros, sinalizacfo, etc;

k) Orientar o (s) técnico (s) fiscal (is) a dirimir com o(s) engenheiro(s) fiscal (is), todas as diividas
existentes, objetivando o bom desempenho da fiscalizagdo;

1) Orientar o (s) técnico (s) fiscal (is) a consultar, quando necessario, os principais documentos de obra:
projeto, especificacdes, contrato, etc;

m) Orientar o(s) engenheiro(s) e/ou técnico (s) fiscal (is) a programar com os empreiteiros, os locais e as
quantidades de frentes de servico a serem liberados;

n) Orientar ofs) engenheiro(s) e/ou técnico (s) fiscal (is) a estudar, quando for o caso, 0 projeto e
relacionar os servigos nfo constantes da planilha para aditamento;

0) Orientar o(s) engenheiro(s) e/ou técnico (s) fiscal (is) a priorizar o encaminhamento das medicdes e
faturas, evitando cobranga e corregdes por atraso de pagamento;

p) Orientar o(s) engenheiro(s) e/ou técnico (s) fiscal (is) a elaborar a planilha de medicdes, conforme
contrato € modelo Padrdo CASAL, para s€r entregue a empresa executora dos servigos contratados;

@) Orientar os) engenheiro(s) e/ou técnico (s) fiscal (is) a solicitar da empresa executora dos servicos a
Nota Fiscal eletrénica ou DANFE dos materiais € equipamentos eémpregados nos servicos de
abastecimento de 4gua e esgotamento sanitario;

1) Receber da fiscalizagio da obra, até o quinto dia {til do més subsequente a planilha de medicfio dos
servigos executados, baseada no cronograma de desembolso firmado no contrato;

s) Receber do(s) engenheiro(s) e/ou técnico (s) fiscal (is), até o dia 10 (dez) de cada més, o Relatério
Mensal de Obra Simplificado, conforme anexo VI

t) Receber do(s) engenheiro(s) e/ou técnico fiscal (is), no méaximo 30 (trinta) dias apés a conclusio da
obra, o Relatério Final de Obra, anexo II; @/
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u) Enviar 2 GEOBS o Quadro de acompanhamento de obras contratadas pela CASAL, anexo I,
periodicamente para conhecimento e providéncias;

v) Orientar o(s) engenheiro(s) e/ou técnico (s) fiscal (is) em geral, a utilizar o programa/sofiware vigente,
para conhecimento das obras, processo de medi¢do contratual, colocagio de informagdes e dados sobre os
contratos de obras fiscalizadas sob sua responsabilidade, no que se referem a contratos, aditivos,
andamento dos servigos, medi¢Oes, relatérios, ocorréncias, registro fotografico, anexos e demais
documentos de obras;

5.07 COMPETE A SUPALM

a) Promover junto ao fiscal a distribuicdo de pegas, tubos e conexdes, objetivando evitar paralisagdo €
atrasos de obras, quando o material for fornecido pela CASAL;

b) Distribuir os materiais destinados & obra, de acordo com as requisicdes solicitadas pela fiscalizagfo.

5.08 COMPETE AO EMPREITEIRO

a) Receber da SUENG/VGE/VGO, OS para inicio das obras para serem fiscalizadas;

b) Sujeitar-se a fiscalizagiio por parte do contratante, prestando todos os esclarecimentos, atendendo as
reclamagdes formuladas e cumprindo todas as orientagSes do mesmo, visando o fiel desempenho das
atividades;

¢) Apresentar ao Gestor do contrato, no prazo de 15 dias apos a assinatura do contrato, a Anotacfo de

Responsabilidade Técnica-ART, referente ao servigo que sera executado, contendo na mesma todos os
dados referentes ao contrato;

d) Apresentar ao Gestor do contrato as Licengas pertinentes (Ambiental - implantacfio ou instalacfo,
alvara etc) vigentes € Registro da Obra no municipio, no prazo de 30 dias apos a assinatura do contrato;

e) Fornecer ao fiscal a memoéria de calculo da medicfio, planilha de medicfo, o cadastro da obra € o
Diério de Obra, a partir do inicio das obras fisicas;

f) Protocolar processo de medi¢fo na portaria, até o décimo dia de cada més, com destino & VGE,
acompanhado de copia do contrato, aditivos, planilha de medicfio, memoria de calculo, relatério
fotografico e diarios de obra;

g) Fornecer 4 fiscalizag@io Nota Fiscal eletronica ou DANFE, dos materiais e equipamentos empregados
1n0s servigos de abastecimento de dgua e esgotamento sanitario;

h) Fornecer a fiscalizagfo os manuais de operacfio do sistema e os manuais e garantias dos equipamentos
(bombas, grupo gerador, quadro de comando ¢ etc);

1) Solicitar o recebimento do sistema pela CASAL;

j) Enviar quinzenalmente ao Fiscal da obra o relatério fotografico, no padrdo CASAL, conforma anexo
VIL

5.09 COMPETE A ASLIC @/
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a) Enviar 2 VGE(ou VGO)/GEOBS/SUPPAC/Gestor/Fiscal, copia do contrato da obra/servigos, apds
processo licitatorio;

b) Permitir acesso aos Processos licitatrios e contratagio direta, quando finalizado;

¢) Exigir do contratado a entrega da garantia contratual, ap6s a assinatura do contrato. Sem a entrega do
referido documento o contrato ndo sera distribuido.

5.10 COMPETE AO FISCAL DA OBRA

a) Receber da SUENG/VGE/VGO ou setor responséavel, quando néio houver indicacdio de fiscalizacdo no
Contrato, OS para inicio do servigo de fiscalizacfio das obras;

b) Receber da SUPPAC, toda a documentacio necessiria da obra: projeto com memoriais,
especificagdes, plantas e planilha de pregos, contrato e respectiva OS da empresa executora;

¢) Preencher e manter atualizado o Digrio de Obra, a partir do inicio das obras fisicas;
d) Solicitar o recebimento da obra pela CASAL;
¢) Acompanhar o andamento das obras de sua responsabilidade, no programa/software vigente;

f) Informar 4 empresa executora sobre a etapa de operacdo compartilhada do sistema/obra,
conjuntamente com a CASAL, durante 90 (noventa) dias para o Sistema de Abastecimento de Aguae 180
(cento e oitenta) dias para o Sistema de Esgotamento Sanitério ap6s a conclusio da obra;

g) Realizar fiscalizacdio semanal, pelo Engenheiro e/ou Técnico Fiscal, das Obras:;

h) Realizar acompanhamento diario, pelo Fiscal da Obra;

1) Registrar as principais ocorréncias, utilizando o programa/sofiware vigente, para elaborar e
acompanhar as medi¢Ses contratuais, relatérios, registrar ocorréncias, Relatorio Fotografico Padrio

CASAL, Anexo VII, e didrio de obra;

j) Enviar para SUPPAC o Relatério Mensal de Obra Simplificado, anexo VI, até 10 (dez) dias do més
subsequente;

k) Emitir Relatério de Vistoria Técnica, conforme anexo VIII, relatando todas as inconformidades
encontradas durante a fiscalizagdo de obras, encaminhando c6pia para a empresa executora.

1) Enviar para SUPPAC o Relatorio Final de Obra, anexo II, até 30 (trinta) dias apo6s a conclusfo da obra;

m)Solicitar da empresa executora da obra a Nota Fiscal eletronica ou DANFE, dos materiais e
equipamentos empregados nos servicos de abastecimento de 4gua e esgotamento sanitario;

n) Solicitar da empresa executora os manuais de operaciio do sistema € os manuais e garantias dos
equipamentos (bombas, grupo gerador, quadro de comando e etc);

0) Ao final da fiscalizagfio das obras devera ser emitido o Relatorio Final de Obras ¢ juntada toda a
documentagdo para recebimento e ser solicitada a formagio da CROSS/CRESS na Superintendéncia
correspondente; 2

4



v Identificacdio: Pagina:
% NORMA TECNICA- NT SUENG-01-03 9.de 22
Casal
TITULO DA NORMA: RD e data de aprevacio: Substitui:
FISCALIZACAO DE OBRAS CONTRATADAS RD N°36/2019de | RD N°43/2013
17/12/2019 de 30/12/2013

p) Encaminhar para a empresa executora de obras a planitha de medigdo modelo padrio CASAL,
conforme anexo IX;

q) Atestar medi¢do do quantitativo apresentado pela empresa executante de obras, para fins de
pagamento;

r) Enviar para SUNEI/SUNEC, 01 (uma) via do Relatério Final de Obra, anexo II, ¢ toda a
documentacgfo referente a conclusdo dos servigos, solicitando a criagdo da Comissdo de Recebimento de
Obras, que servird para o acompanhamento, durante o periodo de operagZo do(s) sistema(s) dos servigos
contratados;

s) Observar as vigéncias das Licencas Ambientas para as providéncias necessarias;
t) Elaborar relatorios complementares, solicitados pela SUENG.

5.11 COMPETE AO GESTOR DO CONTRATO

a) Dar apoio administrativo ao acompanhamento ¢ fiscalizagio da obra;

b) Emitir AF- Autorizagio de Fornecimento no sistema Pirdmide e informar niimero & empresa
executante para inserir na Nota Fiscal eletronica ou DANFE, para compor o processo de medigio mensal;

c) Atestar e lancar as Notas Fiscais das obras sob sua responsabilidade no Sistema Pirdmide;

d) Assinar, em conjunto com o fiscal ou equipe de fiscaliza¢o, o Relatério Final de Obras e dar vistas em
toda a documentac8o anexada, referente a conclusio dos servigos;

¢) Providenciar quaisquer processos de aditamento de prazo ou de valor, bem como o apostilamento,
quando apresentada através de justificativa técnica;

f) Informar a SUPMET/GESBES sobre o inicio da fiscaliza¢do de obras, através de CI, com o contato do
Fiscal responsavel, para agendamento da vistoria;

¢) Emitir C.1. a Superintendéncia da 4rea, anexando cdpia do Contrato e aditivos, O.S (Objeto) e relatério
fotografico dos servigos (se for o caso), informando: objeto do contrato, inconformidades que estfio
acontecendo, inexecucdo total ou parcial do contrato por parte da empresa executora, relato no caso de
adverténcia verbal e o pedido de aplicagfo da clausula da penalidade.

5.12 COMPETE A GECONT

a) Receber da SUPPAC o Quadro de Obras Fiscalizadas, anexo IV, até 10 dias do més subsequente ao
programado, para analise e adequag#o de valores do custo da obra;

b) Receber da GEOBS, o Relatério Final de Obra, anexo II, para transferéncia da conta de obras em
andamento para conta do ativo imobilizado.

5.13 Compete 38 SUPMET/GESBES:

a) Receber do Gestor CI informando sobre o inicio da fiscalizagdo de obras, com o contato do Fiscal,
responsavel para agendamento da vistoria;
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b) Entrar em contato com o Fiscal ou Gestor da obra para procedimentos de seguranga do trabatho;

¢) Acompanhar, em conjunto com a fiscalizagdo, as obras solicitadas para acompanhamento de obras;

d) Emitir parecer técnico, quando couber, para juntada de informacdes ao Relatério Final de Obras.

5.14 Compete as Unidades de Negocios:

a) Receber da GEPRO projeto aprovado em meio fisico e digital;

b) Fornecer os projetos aprovados em meio fisico aos Fiscais de obra, quando designados para a
fiscalizag@io ou acompanhamento de obras.

6. DISPOSICOES GERALIS:

Esta Norma entrara em vigor a partir da sua aprovagéo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

7. HISTORICO DE MODIFICACOES

N° Rev.

Data

Resumo Histérico de Revisées (Motivo da Alteragio)

IN°. pg.

00

29/02/1996

Emiss#o Inicial

Todas

01

13/08/2010

Atualizacdo no campo de aplicagio, atendendo as mudangas do organograma; Inclusio dos itens
3.01 e 3.02 no campo DEFINICAO; Inclusio em PROCEDIMENTOS de Servigos de Engenharia
em complementacdo & Fiscalizagio de Obras, Alteragdo no item 4.01.03 com a inclusfo de
comunicagfo & Geréncia de Engenharia e Unidade gestora do contrato as ocorréncias registradas
no diario de obra; Alteragio no item 4.01.05, tomando obrigatério o encaminhamento das
sugestdes de modificagdes no projeto pela fiscalizagio 8 SUPROC que por sua vez recorrerd ao
responsével pelo projeto. Alteragdo no item 4.02.01 que trata das competéncias da VGO no
marcador f) 0 mesmo passando a ser a jungdo do f) e g) da anterior, com exclusio do h); alteragdes
nas competéncias da SUTEC nos marcadores d) e f) (excluida da anterior), alteragdes nas
competéncias da SUPROC; Excluso das competéncias da SECONF; Alteragdio em todas as siglas
das 4reas atendendo & mudanga organizacional. Exclus@e de todes os formularies, modelos de
relatérios e fluxegramas anesos & norma anterior.

Todas

30/12/2013

Reformulacio em todo o texto para atualizacio de nove organograma, adequacio de novas
demandas e otimizaciio do processe de fiscalizacfio de obras. Alteragio do campo de aplicagio
com a imnclusdo da VGE, GECONT, GEOBS e SUPPAC; Item 4.01.06 inclusio de “obras
contratadas”. 5 — RESPONSABILIDADES — Item 5.01 houve inclusio do marcador a) com
substituicdo da VGO pela VGE. Substituicio da SUTEC pela SUENG nos marcadores c), d), f),
g). Alteragdes no item 5.02 substituindo SUTEC por SUENG, marcador a) GELIC por VGE,
demais marcadores, onde houver GEENG substituir por GEOBS. Inclusio no marcador f) da
GEPRO, quando se tratar de analise e alteragfio de projetos. Item 3.03, substituigio da GEENG
pela GEOBS; substituigdo da SUTEC pela SUENG nos demais marcadores, bem como alteracio
de SUPROC para SUPPAC. Incluséo do marcador €) e ) fazendo mengio a GECONT. Inclusdo
de item 5.04 sobre a competéncia da GECONT no processo. Item 5.05 substituicdo de SUPROC
por SUPPAC e subst. Da GEENG pela GOBS em todo o eritério. Inclusdo nos marcadores g), h),
D, 3), K, ), m), n), p), @) e 1), da figura do técnico(e/ou) com a permanéncia da figura do
engenheiro para fiscal. Inclusdo do marcador t) sobre o SIGOBRA, Sistema de Gerenciamento de
Obras. 5.06 — marcador a) inclusfo de fomecimento de material hidraulico pela CASAL,
objetivando evitar paralisagdo e atrasos. 5.07 — marcador d) — Inclusio de obrigatoriedade de
operagdo conjunta com a CASAL, do sistema a ser transferido, inclusive em obras executadas por
outros érgéos piiblicos ou por terceiros. Inclusdo de anexo I, anexo IL tratando dos relatérios de
acompanhamento e final de obras. Inclusfio de fluxograma do processo.

Todas

17/12/2019

Norma revisada por completo ¢ divida em “Fiscalizagdo de Obras Contratadas”™ e
“Fiscalizagdo de obras de Terceiros™, a segunda terd uma nova codificacio.

Todas

04

Cinco Gltimas revisbes
()
(V¥)

05

NORMATIVOS ASSOCIADOS
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Responsével pela Elaboraciio / Revisio: GEPLAN/SUDEQ

Responsével pela Elaboraciio/Revisio: Area Pertinente

Maria de Fatima Acioly de Castro - SUDEO
Flavia Maria Alves Coutinho Camerino
Marcelo Lima Moreira - GEPLAN

Cynthia Calixto de Oliveira - SUPLAN.

Paulo André Sampaio Bandeira - GEOBS
Jose Roberval Santos Lemos - SUPPAC
Welldjna Regia Correia Machado - SUPPAC
Adely Roberta Meireles de Oliveira — ASLIC
Luiz Emanuel de Franca Costa - SUENG
Marcio Xavier dos Santos — GECONT
Aderaldo Jose dos Santos — SUPSERV
Cicero Azevedo Damasceno — SUCONF
Jailton Jose dos Santos — SULOS

Joffre Lobo Gomes Neto - GESUP
Climerio Praxedes - SUPALM

Bruno Wanger de Andrade Lopes - SUPALM
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ANEXO1I

QUADRO DE ACOMPANHAMENTO DE OBRAS CONTRATADAS PELA CASAL

QUADRO DE ACOMPANHAMENTO DE OBRAS CONTRATADAS PELA CASAL ~MES/ANO

a5

smooc | omeoh |
BAMD. | peveo | comtsko

DAL EESTANTES.

VALOR TOTAL DAS OBRAS DE 2016

‘OBRAS CONCLUIDAS

VALOR TOTAL DAS OBRAS DE 2017

OBRAS CONCLUIDAS

VALOR TDTAL DAS OBRAS DE 2m8

DBRAS CONQUIDAS

'VALOR TOTAL DAS OBRAS DE 2013

‘OBRAS CONCLUHDAS

VALOR TOTAL

OBRAS CONQLUIDAS
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 ANEXOII
RELATORIO FINAL DE OBRA

PSS

ESTADO DE ALAGOAS
COMPANHIA DE SANEAMENTO DE ALAGOAS

OBRA — {descricio do objeto da obra).

empresa Contratada

VALOR DC CONTRATO (ou valer da obra de terceira): Valor em RS

Ordem se servigo inicial: N® da 0.S. {Quando se tratar de obras contratadas pela Casal)
Aditivo de Prazo {Se houver): {nimero de dia, més cu anos)

Aditivo de Valor {Se houver}: Valor do aditivo em R$

Apostilamento (Se houver): {Descricdo do apostilamento)

Gestor do Contrato: {Nome do Gestor e nitmero da 0.5. se houver)

Fiscal de Obras da CASAL: (Nome do Fiscal e niimero da 0.5. se houver)

DESCRICAO DOS SERVICOS:

1-  INTRODUCAQO: (Descricdo sucinta)

ta
v

DA OBRA PROJETADA E EXECUTADA:

2.1- Sisterna de Abastecimento de Agua - SAA: (Descrig3o dos servicos)

2.2 - Sistema de Esgotamento Sanitario - SES: {Descrigdo dos servigos)

[7%})
i

DESCRICAO DO CADASTRO:
{Descrigdo dos servigos)

ANEXOS:
{Descrigae dos anexos enumerados)

CONCLUSAO
Descrigdo da conclusdo.

Maceié/AL, diz/mésfAno.

Nome do Fiscal
Fungdo - CREA:
Motricula - LOTAGRO/CASAL

Y

RELATORIO FINAL DE OBRA — MES [Més de referdncia) / Ano

CONTRATO {ou OBRA DE TERCEIROS): N2 do contrato ou Nome do Orgic Publicofempresa particular) / CONTRATADA: Nome da

Prazo Contratuak: {dia, més ou anos)

Fiscal de Obras da(o} {Nome do Org3o Publico/empresa particular): {Nome do Fiscal(is) responsavel{eis}}
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ANEXO IIT
ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

ESTADO DE ALAGOAS
COMPANHIA DE SANEAMENTO DE ALAGOAS - CASAL
Rua Bardo de Atalaia, 200-, Centro — Maceid — Alagoas | CEP: 57.020-510
CNPJ: 12.294.708/0001-81 - Fone: {82) 3315-3055 | 0800 082 0195
www.casal.al.gov.br

ATESTADO TECNICO DE EXECUCAO DE OBRA

Atestamos para os devidos fins, que a firma x0COOOXXXXXX., estabelecida a
XXXKXXXXXXXKXHKX, inscrita no CNPJ N2 xx.xxx.xxx/xxxx-xx, inscricio Estadual N2 3. XxX.xxx-
X, executou para a Companhia de Saneamento de Alagoas — CASAL, CGC/MF
12.294.708/0001-81, sediada & Rua Bar3o de Atalaia n.2 200 Centro, as obras que compdem
os servicos {Descrever o objeto contratual}, tendo como Responsével Técnico o Eng.2 Civil
{Nome) - RNP: 0000000, de acordo com a ART N2 30000XXXXXXKXXX/20xX, conforme
caracteristicas e quantitativos que se seguem:

01.00 - CARACTERISTICAS DO CONTRATO:
01.01 - Numero do Contrato:

01.02 - Ndmero da Ordem de Servico:
01.03 - Valor da Obra Contratada:

01.04 - Valor da Obra Executada:

01.05 - Prazo Execug3o:

01.06 - Data de assinatura do Contrato:
01.07 - Aditivos:

01.08 - Outras informacdes (caso tenha):

02.00 - CARACTERISTICAS GERAIS DA OBRA {Inserir planilha contratual acumulada -
Executado:

QUANTIDADE
UNID. ACUMULADA

ITEM DESCRICAC

Atestamos que os servi¢os encontram-se em perfeita observancia aos projetos,
especificacbes e normas técnicas pertinentes e a contento da fiscalizac3o.

Macei6-AL, xx de xxxxx de 20xx

Eng. 2 Civil X000000000(XXKXXX Eng.2 Civil x0000000000¢

Vice-Presidente de Gestdo de Servicos de Superintendente de Engenharia — SUENG

Engenharia — VGE CREA XX0UXXXXXXXXXX

CREA xxX0000000000000X

iﬁ! : \" .

Casal ALAGOAS

1
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ANEXO IV
QUADRO DE OBRAS FISCALIZADAS

- VISTO SUPPAC: \VISTO GEOBS:
"' . GERENCIA DE OBRAS - GEOBS
"j QUADRO DE OBRAS FISCALIZADAS
% Nome do Supervisor de Obras Nome do Gerente de Obras
Casal PERIODO: Trimestre/ANO Superviar da SUPPAC - Matricula et 6 b3k MR UHG
covico DENOMINACAC CONTRATO. | conmmarapa | VALORDA W“‘f—-—~———-m“
CONTABIL | o5 L {RS} anicio. | TERMING
100 e 500 SISTEMA DE AGUA
T
i
; ;
200 SISTEMA DE ESGOTO
|
| ;
300 TERCEIROS
| | |
{ i
|
400 CDNSENVACAO E MANUTENCAO DE SISTEMAS E OUTRAS
I |
{ i
|
700 SERVICOS DIVERSOS
i z’
! |
? |
i |

4+ Quatro e Ohras Fiscalizadin - TRIMESTRAL 3046 - fotha |
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ANEXOV

1. PASSO A PASSO DA FISCALIZACAO NO PROCESSO DE MEDICAO CONTRATUAL/VGE
1.1  INFORMACOES INICIAIS:

e Nos contratos de servicos da CASAL com empresas executoras de obras deverdio vir na clausula de
Gestéo e Fiscalizag@o da obra a indicagfio do Gestor e/ou do Fiscal, que irfio acompanhar os servicos
executados, bem como todo o trimite de pagamento das faturas que serfio medidas para pagamento
do processo de medigio dos servigos executados, objeto da contratagiio. Caso no contrato nio venha
a indicagdo do fiscal da obra, a Vice-presidéncia de Gestio de Engenharia - VGE devera juntamente
com a sua Superintendéncia de Engenharia - SUENG emitir a ordem de servigo para o fiscal ou
equipe de fiscalizagio.

® O Gestor, ap6s indicagdo nos contratos de servigos da CASAL, devera ser treinado na Geréncia
Financeira - GEFIN sobre como trabalhar no Sistema Pirdmide da companhia para preencher a
Autorizagdo de Fornecimento-AF e executar o langamento da Nota Fiscal dos servi¢os da planilha de
medigdo, para validagdo no sistema.

e  Esse fluxo acontecer4 até a tltima medigio dos contratos a que foram submetidos.

e O prazo méximo de tramita¢@io do processo de medigio na Casal devera ser de 20 (vinte) dias uteis.
1.2 PROCESSO DE MEDICAO:

* A Firma Executora d4 entrada no Protocolo da CASAL do processo de medigio enderecado 2 Vice-
presidéncia de Gestdo de Engenharia — VGE, até o dia 15 (quinze) de cada més;

* Esse Processo devera conter (Prazo: 02 (dois) dias para atendimento de contratos na Capital e até 04
(quatro) dias para o Interior):

Carta ou Oficio enderecado & VGE; (01 via)

Planilha de Medic¢do modelo CASAL; (01 via)

Recibo da empresa contratada; (01 via)

Memoria de calculo e descritivo; (01 via)

Registro fotografico dos servigos; (01 via)

Copias de Contrato, Aditivos ¢ Ordem de Servigo; (01 via S6 na primeira medicéo)
Copia da ART — CREA/CAU. (01 via)

AN N N N NN

e Esse Processo devera conter (Apos a liberagdo da AF pela Assessoria Técnica da VGE):

Nota Fiscal com a indicagio do nimero da AF e respectivos tributos; (01 via)

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — Receita Federal; (01 via)

Ficha Cadastral de Contribuinte — FIC — Receita Estadual; (01 via)

Cadastro Municipal de Contribuinte — Prefeitura Municipal; (01 via)

Certiddes (Conjunta Negativa — MF, CND — MF, CND - SEFAZ, CND — PMM); (01 via de cada)
Certiddes Estadual Civil, Criminal e Execugfio Fiscal Municipal/Estadual; (01 via de cada)

ALK % &

Certificado de Regularidade de FGTS — CEF; (01 via)
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1.3

Esse processo protocolado devera ser evoluido da Portaria para a VGE, que identificard o gestor do
contrato ¢ o enviara para que seja providenciado o atesto dos quantitativos Jjunto ao fiscal da obra ¢
posteriormente ser emitida a Autorizagfio de Fornecimento — AF; (Prazo: 04 (quatro) dias tteis para
atendimento)

O Fiscal, quando do fechamento da memoéria de calculo com a empresa executora, podera consultar a
SUPPAC, enviando a planilha de medigio por e-mail para uma pré-conferéncia e dai finalizar o
atesto da mesma; (Prazo: 01 (um) dia util para atendimento)

Estando o processo atestado, o Gestor ird providenciar no Sistema Pirimide a Autorizacdo de
Fornecimento — AF, onde serd gerado um namero que devera ser enviado para & SUENG para
Autorizacfio da AF no sistema Pirdmide pelo Superintendente;

Esse mesmo procedimento seré realizado com a VGO para Autorizacdo da AF no sistema Pirdmide
pelos Assessores da Vice-Presidéncia; (Prazo: 03 (trés) dias tteis para atendimento)

Estando a AT liberada, o Gestor dever4 informar o nimero da mesma & firma executora, para ser
colocado na Neta Fiscal,

A Nota Fiscal deverd ser entregue pela firma executora ao Gestor, para que seja atestada e recebida
no Sistema Pirdmide e juntada ao processo;

O Gestor e/ou Fiscal devera enviar o processo 4 SUENG para as devidas conferéncias, e posterior
evolugio para a GEOBS; (Prazo: 05 (cinco) dias uteis para atendimento)

A GEOBS envia o processo & SUPPAC para conferéncia, que informara ao Gestor e/ou Fiscal do
resultado da conferéncia, caso haja erros, a firma executora serd informada para corre¢do do
processo. (Prazo: 02 (dois) dias para atendimento)

Estando o processo sem erros e/ou corrigido € com a medicfio devidamente atestada, com Nota
Fiscal recebida e AF, ambas anexadas ao processo, a SUPPAC devers evolui-lo para a GEOBS, que
evolui para a SUENG e dai segue para a VGE para providéncias de pagamento. (Prazo: 01 (um) dia
para atendimento)

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES:

Os documentos tipo: memdria de calculo, memorial descritivo, didrios de obra e registro fotografico
dos servigos, deveréio ser enviados antecipadamente ao Gestor/Fiscal do Contrato para verificagdo e
aprovacdo dos quantitativos dos servigos executados e deverfio servir como base para relatorio
mensal de obras, acervo técnico e compor a pasta da obra de responsabilidade do Fiscal de Obra.
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ANEXO VI
RELATORIO MENSAL DE OBRA SIMPLIFICADO

ESTADO DE ALAGOAS
COMPANHIA DE SANEAMENTO DE ALAGOAS

CONTRATO {ou OBRA DE TERCEIROS): N¥ do contrate ou Nome do Orgiio Piblicofempresa particular] / CONTRATADA: Nome da empresa Contratada
Ordem se servica inicial: N¢ da O.S. {Quando se tratar de obras contratadas pela Casal) Prazo Contratuak {dis, més cu anos)

Aditivo de Prazo {Se houver): {nimero de dia, més ou anos}

Aditivo de Valor {Se houver): Vaior do aditive em RS

Apostilamento (Se houver): {Descri¢io do apostilemento)

Gestor do Contrato: {Mome do Gestor ¢ nimero da 0.5, se houver}

Fiscal de Obras da CASAL: {Nome do Fiscal e nimero da OS. se houver)

Fiscal de Obras da{o) {Nome do Orgio Publico/empresa particular}: (Nome do Fiscal}

DESCRICAO DOS SERVICOS DA (NUMERD DA MEDICAD CONTRATUAL ou DA OBRA DE TERCEIROS):

i- item do servigo executado:
{Descricio dos servigos)

2- {tem do servigo exeastado:
{Descricdo dos servigos)

3 tem do servigo executado:
{Descricdo dos servigos)

4 ltem do servigo executado:
(Descricio dos servigos)

INDICADORES FiSICO/FINANCEIRO
VALOR DO CONTRATC VALOR DA {12} PERCENTUAL PERCENTUAL
i v ARG | S, ONTRA’
OU OBRA MEDICAD ALDSAC AIDO DO CONTRATO FINANCEIRC Fisico
RS RS RS RS % %

RELATGRIO FOTOGRAFICO
(Colocar fotos com descricio do servico— até 10 fotos)

CONCLUSAC
Descricio da conclusio.

Maceid/AL dia/mésfAno.

Nome do Fiseal
Fungdo - CREA:
Matricula - LOTACAO/CASAL
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ANEXO VII

RELATORIO FOTOGRAFICO PADRAO CASAL

L
Ltesa

RELATORIO FOTOGRAFICO — MES (Més de referéncia) / Ano

OBRA - (Numero do contrato, se for o case, e descricdo do objeto da obra).

Local parafoto

3‘ {Figwra xx - Descrigio sudinta da foto )

Local para foto

Local parafoto

(F‘?g;;a— xx - Descriggo sucinta da foto ) .

Local para foto

;_(gfgl}a xx - Descricio sudnta da foto i

{Figura xx - Descricdo sucinta da foto }

Local para foto

i {Figura xx - Descrig3o sudinta da foto)

Local para foto

I {Figura xx - Descricao sucinta da foto )

Local parafoto

Local para foto

Observagdo: Colocar até 10 fotos

; {Figura xx - Descrig3o sucinta da foto }

{Figura xx - Descricdo sucinta &

Maceid/AL, dia/més/Ano,

Neme do Responsédvel
Fungéio ~ CREA ou CFT:
Matricuia — LOTACAO/CASAL
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ANEXO VIII
RELATORIO DE VISTORIA TECNICA

K

BC

5 :
?Mx}‘_:"
ESTADO DE ALAGOAS
COMPANHIA DE SANEAMENTO DE ALAGOAS - CASAL
Rua Bardo de Atalaia, 200-, Centro—Maceié— Alagoas | CEP: 57.020-510
CNPJ: 12.294.708/0001-81 - Fone: {82) 3315-3055 | 0800 082 0195
wvaw.casal.al.gov.br

RELATORIO DE VISTORIA TECNICA Ne XX/ANO - CASAL

DESCRICAO DA OBRA

PARTICIPANTES DA VISTORIA TECNICA DA OBRA
TECNICO{S) DA CASAL:

TECNICO(S) DA EMPRESA EXECUTORA:

1. INTRODUCAO

2. DESCRICAO DOS SERVICOS

3. RELATGRIO FOTOGRAFICO

4. RECOMENDACOES:

5. CONCLUSAO:
Maceid/AL, dia/més/ano.

Nome do colaborador da Casal
Funcdo — Censetho de Classe/Ne

(Fiscalizagdo/CASAL) @/

D)

LGesal
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ANEXO IX

PLANILHA DE MEDICAO MODELO PADRAO CASAL

COMPANHIA DE SANEAMENTOC DE ALAGOAS - CASAL CONTRATO N2 /2019 - CASAL Atesto que foi realizzdo o servigo constante desta
VALOR DO GONTRATO: R$ 0,00 el f o
OATA DO CONTRATO:
HSERVI(;O: Prazo de execugao: {meses ou dias) .
Nome do Gestor/Fiscal
Prazo de vigéncia: (meses ou dias) Cargo - Mat.
LOCAL: 0.8 n.2 /2018 CONFERIDO
DATA DA OS:
EXECUCAO : MEDIGAO N.° osd Biobervii Santce Lamics
- SUPPAC - GECBS - CASAL
DATA DA MEDICAC:
TEM ESPECIFICAGOES QUANTIDADES ’ VALORES RS
UNID. | PREVISTO | EXECUTADO | ACUMULADC | UNITARIO | PREVISTO | EXECUTADO | ACUMULADO
1 (INSTALACAO DA OBRA
3,00 0.00 0,00 0,00
TOTAL 1 0,00 0,00 0,00
2 |SERVICOS
0,00 0,00 0.00 0.00
0,00 0,00 0,00 0.00
0,00 0.00 0.00 0,00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0,00
0,00 0.00 0,00 0,00
0,00 0.00 0,00 0,00
0,00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0,00 0.00
0.00 0,00 0.00 0,00
0,00 0.00 0.00 0,00
TOTAL 2 0,00 0.00 0,00
3 |MATERIAIS
0.00 0.00 0.00 0,00
0,08 0.00 0,00 0.00
0.00 0.00! 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0,00 0,00 0,00
0.00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 3 0,00 0,00 9,00
TOTAL GERAL 0,00 0,00 0.00!




