ESTADO DE ALAGOAS
COMPANHIA DE SANEAMENTO DE ALAGOAS

LICITACAO CASAL N¢ 28/2020 — ELETRONICA

LICITACAO BB N2 826372

PROCESSO PROTOCOLO N2 1042/2020 - SUPARQ

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO E
FORNECIMENTO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO (SOFTWARE) PARA O CONTROLE DOS
DOCUMENTOS DO ARQUIVO CENTRAL DA CASAL.
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ESTADO DE ALAGOAS

COMPANHIA DE SANEAMENTO DE ALAGOAS

LICITACAO CASAL N¢ 28/2020 — ELETRONICA

LICITACAO BB N2 826372

PROCESSO PROTOCOLO N2 1042/2020 - CASAL

DATA DE iNICIO DE ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 21/08/2020 as 16h (horario de Brasilia)
DATA DE ABERTURA DAS PROPOSTAS: 09/09/2020 as 08h (horario de Brasilia).
iNICIO DA SESSAO DA DISPUTA DE PRECOS: 09/09/2020 as 09h (horario de Brasilia).

SISTEMA ELETRONICO UTILIZADO: www.licitacoes-e.com.br do Banco do Brasil.

MODO DE DISPUTA: ABERTO

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL

PREGOEIRO(A): DAYSELANEA CORREIA DE OLIVEIRA SILVA

PREGOEIRO(A) SUPLENTE: DJALMA NESTOR MESSIAS

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera considerado o horario de Brasilia.

FORMALIZACAO DE CONSULTAS: As consultas referentes as duvidas de carater técnico ou de
interpretacdo deste Edital deverdo ser formuladas por escrito e enviadas a Comissdo/Pregoeiro(a), até
as 17:00 horas do 52 dia util anterior a data fixada para abertura da sessdo publica, preferencialmente
por meio eletrénico via internet, no endereco: www.licitacoes-e.com.br ou aslic@casal.al.gov.br.

2. Os esclarecimentos decorrentes serdo disponibilizados na internet no sitio — www.licitacoes-e.com.br
ou www.casal.al.gov.br — como anexo ao aviso do Edital e via e-mail para os licitantes que tenham
enviado para a ASLIC/CASAL o Protocolo de retirada de Edital.
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Senhor(a) Licitante,

Solicito a V.S.2. preencher o protocolo de entrega de edital abaixo, remetendo-o a ASLIC/CASAL, por
meio do e-mail aslic@casal.al.gov.br.

A n3o remessa de recibo exime a ASLIC/CASAL da comunicacdo de eventuais retificacbes ocorridas
no instrumento convocatdrio, bem como, de quaisquer informacdes adicionais.

Maceid (AL), 21 de julho de 2020.

ADELY ROBERTA MEIRELES DE OLIVEIRA
ASLIC/CASAL

]
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LICITACAO CASAL N¢ 28/2020 — ELETRONICA

LICITACAO BB N2 826372

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO E
FORNECIMENTO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO (SOFTWARE) PARA O CONTROLE DOS
DOCUMENTOS DO ARQUIVO CENTRAL DA CASAL.

RAZAO SOCIAL: ...vcvvvieeteeieieeetetete ettt ettt sttt se s st sttt et et e s saeseases bbb et esesesssnss st as et ersasanasans
CNPJ NC: oottt ettt ettt et ettt s e aeae s et et et et et s e s s s seae s et et ettt s enssassesesetesesesenanasseenarananans
ENDEREGO: w..viveeeeecectcvetetetete et eeeeeesae st s e st ss s sasses et et et et es s s s s asseses et et et sssss s snasssssasnanansetesesesesaees
CEP: e CIDADE/ESTADO: ....ooeeeeeereeveveeeaessesaeever e sesasae s s s
TELEFONE: <..eovoecetcecte et saeae s saeae s st s s s sss s st s s s e s esessseesesasass et sesee s s s asssenassesenssaesesnaesnsans
E-IVIALL: oottt sttt st e et a st s a et et s et s et s et et e s s ae st enaserana et s e tsenae
NOME DE PESSOA PARA CONTATO: w..uuveveieceeeececeeteesaesesssaesesesessesesesae s enaesesesesaesessaesesensssesanenes
RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DO EDITAL: «..ccuvuviececeeeeceeeeeeseeee s sesesaetesesaesesnsesssenaese s

R.G. N2 E/OU CPF N2 ...ttt sttt s bbb bbbt s s s s s anas
ENDEREGO: ...oueveieivetieeeete ettt sttt st asae st s bt ae st st b et s e bt s s s et bsan s s b s st ssenes

CEP: oot CIDADE:ESTADO: ...t

TELEFONE: <.ttt vttt a et s bt a s a st b st b bbb b s s b s s s s b s e s s es s s bbb s sessasabans

E-MMAIL: oo e e s

Recebemos cdpia do instrumento convocatdrio acima identificado.

Assinatura
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LICITACAO CASAL N2 28/2020 — ELETRONICA

LICITACAO BB N2 826372

A Companhia de Saneamento de Alagoas — CASAL, por meio de utilizacdo de recursos de tecnologia da
informacao — INTERNET, torna publico, para conhecimento de todos, a abertura de licitacdo no dia
09/09/2020, as 09:00h (Horario de Brasilia), que de acordo com a Lei Federal n? 13.303/2016, Lei
Federal n? 10.520/2002, Lei Complementar n2 123/2006 e o Regulamento Interno de Licita¢des,
Contratos e Convénios da Companhia de Saneamento de Alagoas — RILC - CASAL, em 29/05/2018 e
publicado no DOE edic¢do do dia 05/08/2018, pelo Cddigo de Conduta e Integridade da CASAL, realizara
processo licitatério do tipo MENOR PRECO GLOBAL, na forma ELETRONICA, no site www.licitacdes-
e.com.br do Banco do Brasil, destinada a contratacao citada neste Edital.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

a) ALICITACAO CASAL sera realizado em sessdo publica, por meio ELETRONICO, via INTERNET mediante
condicbes de seguranca, criptografia e autenticacdo, em todas as etapas do certame, utilizando
aplicativo “licitacoes-e” do endereco eletronico do Banco do Brasil www.licitacoes-e.com.br.

b) A publicidade dos atos a serem praticados durante todo o processo licitatério, inclusive do edital,
serdo realizados exclusivamente através dos sitios eletronicos: www.licitacoes-e.com.br e
www.casal.al.gov.br, reservando-se todavia, a CASAL, o direito de publicar os atos por outros meios,
que julgue necessario, obedecendo aos critérios de conveniéncia e oportunidade.

c) Ostrabalhos serdo conduzidos por empregado(a) da Companhia de Saneamento de Alagoas — CASAL,
denominado(a) PREGOEIRO(A), habilitados e nomeados através da RD n® 026/2020, publicada no
Diario Oficial do Estado, edicdao do dia 03 de julho de 2020, com poderes para receber, abrir, julgar e
dar parecer no referido certame, mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou
transferidos para o sistema eletrénico de compras no endereco eletronico www.licitacoes-e.com.br.
1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de digitalizagdo e fornecimento de

sistema de gerenciamento (software), para o controle dos documentos do Arquivo Central da CASAL,

conforme especificagdes abaixo e condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia.

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE

Digitalizacdo de Documentos — Preparac¢do de aproximadamente 4,5
milhdes de documentos do Arquivo Central (incluindo limpeza de
1.0 documentos), processamento dos documentos em scanners de alta 4.500.000
velocidade e precisdo e indexa¢do e captura com a utilizagdo de
ferramentas de OCR.

Software (Licenca de 60 meses) — Fornecimento de Sistema de
Gerenciamento de documentos, cuja plataforma atenda os seguintes
requisitos: Interface de usudrio em portugués; Banco de dados SQL,
Server 2012 ou superior; Busca em bancos de dados; Servidor
Linux/Windows; Antivirus; Totalmente em Ambiente WEB e
disponibilizagdao de documentos na nuvem.

2.0

2. DO FUNDAMENTO LEGAL
2.1. A presente licitacdo reger-se-a pelo disposto neste Edital e seus Anexos, pelo Regulamento Interno
de LicitagBes, Contratos e Convénios da Companhia de Saneamento de Alagoas — RILC/CASAL, aprovado
pelo Conselho de Administracdo da CASAL e publicado no Diario Oficial de Alagoas em 04/07/2018, pela
Lei Federal n® 13.303/2016 e pela Lei Complementar n2 123/2006.
2.2. O RILC encontra-se disponivel no seguinte link: https://www.casal.al.gov.br/tipo-de-
arquivo/regulamento-de-licitacoes/.
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3. DOS PREGOS
3.1. O orcamento estimado para contratacdo tera carater SIGILOSO, conforme define o art. 34 da Lei n2
13.303/2016 e art. n2 23 do RILC/CASAL.
3.2. O valor de referéncia sera divulgado na adjudicacdo do licitante vencedor.

4. DOS RECURSOS FINANCEIROS
4.1. Os recursos financeiros para pagamento do objeto da presente licitacdo sdo oriundos da CASAL.
4.2. As despesas decorrentes terdo as seguintes classificacoes:

UNIDADE ORGCAMENTARIA .......coevennene. 143.000 — SULOS
GRUPO DE DESPESA ......ccciiiiiiiiine 300.000 - SERVICO DE TERCEIROS
RUBRICA ..o, 303.304 — SERVIGOS TECNICOS PROFISSIONAIS

5. DAS CONDIGCOES DE PARTICIPACAO
5.1. Respeitadas as condi¢Ges legais e as constantes deste edital, poderao participar desta licitacdo toda
e qualquer empresa regularmente estabelecida no pais, especializada no ramo de objeto desta licitacao,
e que satisfaca integralmente as condicGes e exigéncia deste Edital.
5.2. Ao participar da LICITACAO CASAL, acostando sua proposta, o licitante tacitamente declara que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd com em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatodrio.
5.3. Caso o licitante se enquadre como MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE e queira
utilizar-se do tratamento diferenciado destinado a estas pessoas juridicas, contemplado pela Lei
Complementar n2 123/2006, deve informar no momento do acostamento da proposta, através do
sistema eletronico, sob pena de ndo o fazendo, renunciar a tal tratamento, bem como, posteriormente
dentro do prazo previsto, apresentar declaracdo, conforme ANEXO Il — DECLARACAO DE
ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE.
5.4. Havendo lotes exclusivo(s) e/ou cota(s) reservada(s) a participacdo de MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE, apenas estas poderdo participar a competi¢cdao quanto aqueles.
5.5. Estardo impedidos de competir nos lotes exclusivo(s) e/ou cota(s) reservada(s) caso existam, as
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE que se enquadrem em uma ou mais das situagdes
disciplinadas no § 42 do art. 32 da Lei Complementar 123/2006.
5.6. Nas licitacOes, sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, nos termos da Lei Complementar n2 123/2006.
5.7. Entende-se por empate a situacdo em que as propostas apresentadas pelas MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem
classificada.
5.8. O procedimento de desempate seguird o estabelecido nos arts. 44 a 45 da Lei Complementar n2
123/2006.
5.9. 0O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias
de habilitacdo previstas no EDITAL.
5.10. O licitante sera responsavel formalmente por todas as transa¢Oes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao drgdao promotor da licitagao
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
5.11. A declaragado falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta sujeitard o
licitante as sangdes previstas neste Edital e na legisla¢do vigente.
5.12. Estard impedida de participar de licitagdes e de ser contratada pela sociedade de economia
mista a empresa:
I- cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja diretor
ou empregado da CASAL;
Il - esteja cumprindo a pena suspensdo do direito de licitar e contratar aplicada pela CASAL,;
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Il - declarada inidénea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou por Municipio, ou declarada
impedida de licitar e contratar com os 6rgados e entidades integrantes da Administracdo Publica do
Estado de Alagoas, enquanto perdurarem os efeitos da san¢ao;

IV - constituida por sdcio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidénea;

V- cujo administrador seja sdcio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea;

VI - constituida por sécio que tenha sido sdcio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sanc¢ao;

VIl - cujo administrador tenha sido sdcio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;
VIII - que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razao de vinculo de mesma

natureza, de empresa declarada inidénea.

5.13. Aplica-se a vedacdo prevista no caput:

|- a contratacdo do préprio empregado ou dirigente da CASAL, como pessoa fisica, bem como a
participacdo dele em processos licitatérios, na condicdo de licitante;

Il- aquem tenha relagdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:

a) dirigente da CASAL,;

b) empregado de CASAL cujas atribuicGes envolvam a atuacdo na area responsavel pela licitacdo ou
contratagao;

c) autoridade do Estado de Alagoas, assim entendido aqueles que exercem o cargo de Secretdrios de
Estado, Diretores Gerais, Presidentes de Estatais e de Orgdos da Administracdo Direta, indireta,
autarquica, fundacional, bem como dos Servigos Sociais Autbnomos e seus equivalentes.

Il - cujo proprietario, mesmo na condicdo de sdcio, tenha terminado seu prazo de gestdao ou rompido
seu vinculo com a CASAL ha menos de 6 (seis) meses.

5.14. Nenhum licitante poderd participar desta licitacdo com mais de uma PROPOSTA DE PRECOS.

6. DO CADASTRO NO SISTEMA LICITACf)ES-E DO BANCO DO BRASIL
6.1. Cada licitante podera participar desta licitagdo por meio eletronico através de seus representantes
legais previamente credenciados junto ao 6rgdo provedor do sistema eletrénico do Banco do Brasil.
6.2. Para ter acesso ao aplicativo licitacoes-e, os interessados em participar do pregao deverao dispor
de chave de identificagdo e senha pessoal (intransferivel), obtida junto as agéncias do Banco do Brasil,
sediadas no Brasil.
6.3 O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica
aresponsabilidade legal pelos atos praticados e a presun¢ao de capacidade técnica para a realizagao das
transagdes inerentes ao pregdo eletrdnico.
6.4. A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregao eletronico, salvo
qguando canceladas por solicitagio da CASAL ou por iniciativa do Banco do Brasil, devidamente
justificada.
6.5. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacdo efetuada, diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Banco do Brasil ou a CASAL
a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda por terceiros.
6.6. A perda da senha ou quebra de seu sigilo devera ser comunicada imediatamente ao provedor do
sistema, o Banco do Brasil, para imediato bloqueio do acesso.
6.7. Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do
pregdo, ficando responsdavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7. DO ACOLHIMENTO DA PROPOSTA DE PRECO ELETRONICA
7.1. O lancamento da proposta comercial, dar-se-a por meio da conexao ao sistema eletrénico do Banco
do Brasil, bem como pela digitacao da senha privativa do licitante.
7.2. O licitante devera encaminhar sua proposta até o dia e horario estabelecidos no site www.licitacoes-
e.com.br,exclusivamente por meio eletrbnico, via internet, op¢do acesso identificado, seguindo a
sequéncia estabelecida pelo sistema: oferecer proposta, participar, entregar proposta.
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7.3. Como requisito para participacao da licitagdo eletrénica, o licitante devera manifestar, em campo
préprio do sistema eletrénico, o pleno atendimento aos requisitos da habilitacdo e a conformidade de
sua proposta com as exigéncias do instrumento convocatorio.

7.4. Em atendimento a Lei Complementar n2 123/2006 alterada pela Lei Complementar n2 14/2014,
recomendamos a licitante que no campo “INFORMACOES ADICIONAIS”, declare a sua condicdo de ME
ou EPP, sem, entretanto, identificar-se.

7.5. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta sujeitara o
licitante as sangOes previstas na Lei.

7.6. O licitante deverd observar a data e horario limite previsto para abertura da proposta.

7.7. Os licitantes deverdao encaminhar proposta com a descricdo do objeto ofertado e o prego total do
lote e, se for o caso, o respectivo anexo, até a data e hora marcadas para abertura da sessao,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, quando entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase
de recebimento de propostas.

7.8. O preco proposto para cada lote devera contemplar todos os encargos e despesas necessarias a
entrega do objeto licitado.

7.9. O licitante devra manifestar, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias do instrumento
convocatoério.

7.10. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

7.11. O licitante poderda encaminhar no Sistema Eletrénico, caso julgue necessario, arquivo anexo
através da op¢do DOCUMENTQOS, em arquivos em formato zip-file (.zip), quando do envio da proposta
de precos. O nome do arquivo deverd iniciar com a palavra Anexo, ex: anexol.zip - e o tamanho do
arquivo ndo poderd exceder a 2MB. O licitante poderd encontrar mais informacdes para este
procedimento no portal www.licitacoes-e.com.br, Link regras do Jogo, realizando o download da
Cartilha do Fornecedor.

7.12. E motivo de desclassificacdo liminar quando o licitante colocar qualquer tipo de dado que
identifique a empresa, ou seja, quando informado a pessoa juridica, CPF, CNPJ, etc, no campo “
INFORMACOES ADICIONAIS” e/ou em arquivo anexado a proposta, no sistema eletrénico.

8. DA SESSAO PUBLICA, DA DISPUTA E DO PROCEDIMENTO
8.1. A Licitagdo serd realizada mediante disputa feita a distancia, em sessdo publica, por meio da
internet, aberta sob o comando do pregoeiro, com utilizacdo de sua chave de acesso e senha, através
do aplicativo www.licitacoes-e.com.br, constante da pdagina eletronica do Banco do Brasil.
8.2. A participacdo da Licitagdo dar-se-a por meio da conexao ao sistema eletrénico do Banco do Brasil,
bem como pela digitacdo de sua senha privativa e posterior encaminhamento de sua proposta
comercial.
8.3. Para julgamento e classificagdo das propostas serd adotado o critério de MENOR PRECO,
observados os prazos de entrega do objeto, as especificacdes técnicas e demais condicbes definidas
neste Edital e os pregos deverdo estar expressos em REAL, com no maximo 2 (duas) casas decimais apds
avirgula.
8.4. A partir do horario previsto no Edital, a sessdo publica de disputa na internet sera aberta por
comando do(a) Pregoeiro(a) com a utiliza¢do de sua chave de acesso e senha.
8.5. OS LICITANTES poderao participar da sessdo publica de disputa na internet, devendo utilizar sua
chave de acesso e senha.
8.6. O(a) pregoeiro(a) verificard as PROPOSTAS DE PRECO ELETRONICA apresentadas para cada lote,
desclassificando aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital.
8.7. A desclassificacdo de proposta sera fundamentada e registrada no sistema eletronico, com
acompanhamento em tempo real por todos os LICITANTES.
8.8. O sistema eletrdnico disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o(a) Pregoeiro(a)
e os LICITANTES.
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8.9. Classificadas as PROPOSTAS DE PRECO ELETRONICA, o(a) Pregoeiro(a) dard inicio a fase competitiva,
quando entdo os LICITANTES poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrénico.

8.10. A cada lance ofertado o participante serd imediatamente informado de seu recebimento e
respectivo horario de registro e valor. Apenas serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao
ultimo lance que tenha sido anteriormente registrado no sistema.

8.11. N3do serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

8.12. Durante a sessdao publica, os LICITANTES serdo informados, automaticamente pelo sistema
eletrénico, em tempo real, do valor do menor lance registrado, SENDO VEDADA A SUA IDENTIFICACAO.
8.13. A etapa de lances da sessdo de disputa publica serd encerrada por decisdo do(a) Pregoeiro(a).
8.14. O sistema eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado — TEMPO
RANDOMICO, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgdo de lances .

8.15. Apds o encerramento da etapa de lances de sessdo publica, o(a) Pregoeiro(a) devera dar inicio a
fase de NEGOCIACAO, pelo sistema eletrénico, encaminhando mensagem ao licitante que tenha
apresentado lance mais vantajoso para o LOTE, para que seja obtida melhor proposta, observado o
critério de julgamento.

8.15.1. A NEGOCIACAO serd realizada por meio do sistema eletrénico, podendo ser acompanhada pelos
demais LICITANTES.

8.15.2. Encerrada a NEGOCIACAO, n3o serdo aceitas propostas com precos superiores aos pregos
unitarios e/ou globais constantes na estimativa de custo da contratacdo elaborada pela CASAL.

8.15.3. A partir da convocacdo do PREGOEIRO(A) para a negociacdo, a empresa arrematante tera até
3h (trés horas) para informar se mantém a proposta ou se oferta nova proposta. Passado esse prazo,
sem a apresentac¢do de nova proposta, o Pregoeiro (a) considerara que a empresa mantém sua proposta,
em ato continuo, o mesmo informara se aceita ou ndo a proposta. Havendo a manuten¢do da proposta
e a mesma ndo sendo aceita pelo Pregoeiro(a), a empresa arrematante sera desclassificada.

8.16. Quando houver desconexdo, e s6 se esta persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo
da licitacdo eletrénica serd suspensa e tera reinicio somente apds comunicacdo expressa aos
participantes.

8.17. Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a sessdo publica observarao,
obrigatoriamente, o horario de BRASILIA e, dessa forma, serdo registrados no sistema eletrénico e na
documentacdo relativa ao certame.

8.18. Encerrada a etapa de lances, a licitante que ofertou o melhor preco sera declarada arrematante.

9. DOS PROCEDIMENTOS PARA ENVIO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E DA PROPOSTA
COMERCIAL
9.1. O(a) Pregoeiro(a) declara arrematante a licitante que ofertou o melhor quando do encerramento
da etapa de Lances e registra aviso que o LICITANTE ARREMATANTE deve encaminhar em até 2 (dois)
dias Uteis contados a partir da data e hora da declaragdo de arrematante pelo(a) Pregoeiro(a),
preferencialmente via chat do sistema eletrdnico e/ou via e-mail, os documentos de habilitacdo
juntamente com a proposta de precos, sob pena de desclassificacdo.
9.2. Ndo sendo cumprido o referido prazo do envio dos documentos, o(a) Pregoeiro(a) através do site
do Banco do Brasil declara desclassificada a licitante e convoca o licitante classificado imediatamente
apos, que sera declarado arrematante, quando serd dado o mesmo prazo para envio dos documentos.
E assim sucessivamente até que o licitante classificado e convocado atenda ao prazo estipulado no Edital
para o envio dos documentos de habilitacdo e proposta de precos.
9.3. O Pregoeiro(a) e equipe de apoio ira efetuar a analise dos documentos. Apds a analise e aprovacgéo
dos documentos enviados preferencialmente via chat do sistema eletronico e/ou via e-mail, o(a)
Pregoeiro(a), comunicara preferencialmente via e-mail, a empresa arrematante para que encaminhe os
documentos de habilitagdo em original ou cdpia autenticada por cartério competente.
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9.4. Os documentos de habilitacdo e a proposta de precos, originais ou cdpias autenticadas, deverao ser
encaminhados via Correios, ou pessoalmente ou outro meio de envio de documentos, no prazo de até
2 (dois) dias uteis contados a partir da data e hora da publicacdo via site do Banco do Brasil os
documentos de habilitacdo e proposta de precos que foram aprovados pelo(a) Pregoeiro(a), em
envelope lacrado, com o timbre da empresa, colado, rubricado no fecho e enderecado a Companhia de
Saneamento de Alagoas, conforme modelo abaixo:

ENVELOPE - “PROPOSTA DE PRECOS” e “DOCUMENTOS DE HABILITACAO"

COMPANHIA DE SANEAMENTO DE ALAGOAS — CASAL

RUA BARAO DE ATALAIA, 200 — CENTRO — MACEIO/ALAGOAS - CEP: 57020-510

LICITACAO CASAL N2 28/2020 — CASAL

OBIJETO:

9.5. Enviado os documentos, o licitante deve registrar no chat do site do Banco do Brasil o cédigo de
rastreamento dos documentos enviados, se forem enviados via Correios.

9.6. Os documentos de habilitacdo e proposta de precos podem ser solicitados por todos os licitantes,
apos a declaracdo de vencedor pelo Pregoeiro, devendo haver manifestacdo via chat do sistema
eletrénico e/ou através do e-mail: aslic@casal.al.gov.br

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
Para habilitacdo nesta Licitacdo CASAL, a licitante deverd apresentar a documentacdo relacionada a
seguir, em original ou cépia autenticada por tabelido de notas ou por empregado da CASAL lotado na
Assessoria de Licitagdo e Contratos — ASLIC/CASAL.
a) No caso do Licitante que optar por autenticacdo dos documentos por funcionarios da CASAL, devera
apresentar os mesmos perfeitamente legiveis juntamente com o original, para a referida autenticacdo
até 01 (um) dia util antes da realizacdo da Licitacdo, no horério das 8:00 até as 11:00 horas e das 14:00
horas as 17:00 horas.
b) A documentacdo exigida para habilitagdo nesta Licitacdo, devera ser enviada/disponibilizada, DE
FORMA INTEGRAL, no prazo estabelecido no item 9, subitem 9.1, sob pena de inabilitagao.
c) Todos os documentos exigidos para habilitagdo nesta Licitacdo, DEVEM ESTA VIGENTES NA DATA DE
REALIZACAO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS DO CERTAME LICITATORIO.
d) Avalidade das certiddes relativas a comprovacgdo da regularidade Fiscal, Trabalhista e da Qualificagdo
EconOGmica Financeira corresponderd ao prazo fixado dos préprios documentos. Caso as mesmas nao
contenham expressamente o prazo de validade, fica estabelecido o prazo de 90 (noventa) dias contados
da data de sua expedicao, ressalvada a hipdtese de o licitante comprovar que o documento tem prazo
de validade superior ou inferior, mediante juntada de norma legal pertinente.

10.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleigao
de seus administradores bem como suas alteragGes ou a Ultima alterag¢do consolidada;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando
a atividade assim o exigir;

e) Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo para sua habilitacdo, conforme Anexo Ill deste edital;

f) Declaragdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) menor (es) de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) em qualquer trabalho,
salvo na condicdo de aprendiz, e somente a partir dos 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIlI
do art. 72 da Constituicdo Federal de 1988 (Lei Federal n? 9.854/1999).

g) Inscricdo do CNPJ, onde conste atividades correlata ao objeto licitado.

h) Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (DAU).
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i) Certificado de Regularidade de Situagdo do FGTS.
j) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

10.2. HABILITACAO TECNICA
10.2.1. A contratada deve comprovar que possui a devida condi¢do de fornecer mao-de-obra qualificada
e equipamentos necessarios para prestar servicos compativeis com o objeto da licitacao.
a) Essa comprovacdo se dard por meio de atestados de fornecimento e conclusdo bem-sucedida,
emitidos em seu nome, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem
gue tenha prestado ou esteja prestando, a contento, servigos de natureza compativeis com o objeto ora
licitado (de no minimo doze meses) que permitam estabelecer, por comparacdo, proximidade de
caracteristicas funcionais, técnicas, dimensionais e qualitativas como servicos que compdem o objeto
licitado, com fornecimento de méao-de-obra e ferramental.
b) O atestado devera ser emitido em papel timbrado da emitente, datado e assinado pelo responsavel
legal da empresa proponente contendo as informagdes como, o cumprimento do prazo de entrega, o
guantitativo fornecido, a especificacdo técnica do produto, a qualidade e o desempenho operacional do
produto.

10.3. HABILITAGAO ECONOMICA FINANCEIRA
10.3.1. Demonstragdes Contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis, e apresentados na forma da lei,
gue comprovem a boa situacdo financeira do licitante, assinadas por Contador ou Técnico Contabil,
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade e pelo representante legal da empresa.
Serdo considerados aceitos, como na forma da lei, o balanco patrimonial e demonstracées contabeis
assim apresentados:
a) Sociedades Empresarias — Fotocopia das paginas correspondentes do Livro Diario, devidamente
autenticadas na Junta Comercial ou outro 6rgao equivalente do Registro de Comércio da Sede ou
domicilio do licitante, com os competentes Termos de Abertura e Encerramento.
b) Sociedade por Agbes - Publicagdo no Diario Oficial da Unido ou do Estado ou do Distrito Federal,
conforme o lugar em que esteja situada a sede do licitante, e em jornal de grande circulagdo, editado na
localidade em que esta situada a sede do licitante, conforme o caput do art. 289 e o paragrafo 5° da Lei
n°® 6.404/76 e comprovacdo de autenticacdo pelo Orgdo do Registro do Comércio do domicilio ou sede
do licitante.
c) Sociedades Simples, Fundacdes ou outras Entidades sem Fins Lucrativos — Fotocdpia das paginas
correspondentes do Livro Didrio devidamente autenticadas no Cartério de Registro Civil das Pessoas
Juridicas da Sede ou domicilio do licitante, com os competentes Termos de Abertura e Encerramento.
10.3.2. As empresas com menos de 01 (um) ano de existéncia, que ainda ndo tenham balanco de final
de exercicio, deverdo apresentar Demonstra¢des Contabeis envolvendo seus direitos, obrigacGes e
patrimonio liquido relativos ao periodo de sua existéncia, obedecidos os aspectos legais e formais de
sua elaboracdo. Os indices para comprovar a boa situacdo financeira da empresa ndo serdo exigidos
neste caso.
10.3.3. As empresas sujeitas a apresentac¢ao da Escrituragdo Contabil Digital (ECD) nos termos do art. 22
do Decreto Federal n2 6.022/2007, com a utilizagdo do Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED)
deverdo apresentar em documentos impressos extraidos do livro digital, o Balango Patrimonial, a
Demonstracdao de Resultado, os Termos de Abertura e Encerramento do livro digital e o Termo de
Autenticacdo na Junta Comercial ou Recibo de Entrega de Escrituragdo Contabil Digital (conforme
Decreto n? 8.683, de 25 de fevereiro de 2016), todos emitidos pelo Programa Validador e Autenticador
(PVA).
10.3.4. A comprovagdo da boa situagao financeira da empresa deve ser apresentada em uma folha, em
separado, contendo identificagdo da licitante, assinada por Contador ou Técnico Contdbil, devidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade e pelo representante legal da empresa, calculados
pelas férmulas a seguir:
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a) indice de Liquidez Geral
LG21,0

Ativo circulante + Ativo realizavel a longo prazo

LG =
Passivo circulante + Passivo exigivel a longo prazo

b) indice de Liquidez Corrente
LC2>1,0

Ativo circulante
LC =

Passivo circulante

¢) Graude Endividamento Geral
EG<1,3

Passivo circulante + Passivo exigivel a longo prazo
EG =

Ativo total
10.3.5. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, a mesma devera comprovar
esta condicdo, através de certidao simplificada expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das
Pessoas Juridicas, ou por seu enquadramento no Simples Nacional, conforme o caso, para que possa
usufruir os beneficios concedidos pela Lei Complementar n2 123/2006, alterada pela Lei Complementar
n2 147 de 14 de agosto de 2014, com validade na data da licitacdo.
10.3.6. O licitante deverd comprovar que possui Capital Social minimo de 10% (dez por cento) do valor
de referéncia do objeto licitado, comprovado através do Contrato Social ou do Patriménio Liquido por
meio do Balango Patrimonial.
10.3.7. Certiddo negativa de faléncia ou concordata ou recuperacao judicial, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica ou de execugdo patrimonial expedida no domicilio da pessoa fisica.

10.4. DEMAIS DOCUMENTOS

10.4.1. Sempre que houver necessidade de apresentacdo dos ANEXOS que compde o presente Edital,
0s mesmos deverdo ser apresentados devidamente assinados pelo representante legal da Proponente.
10.4.2. A representacdo legal deverd estar devidamente comprovada visando a assinatura dos
documentos integrantes do processo licitatério.

10.4.3. N3o serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documentos” em substituicao aos
documentos requeridos no presente Edital, salvo em virtude de forga maior ou caso fortuito, aceitavel
a juizo do Pregoeiro(a) e Equipe de apoio.

10.4.4. N3o serdo aceitas, sob qualquer alegacdo, ainda que antecipadamente, documentagao
incompleta para posterior complementagdo, nem documentagdo por transmissdo via fac-simile (fax).

11. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

11.1. Até o 5° dia util anterior a data fixada para a entrega dos envelopes, qualquer pessoa fisica ou
juridica poderd solicitar esclarecimentos acerca da licitagdo, que deverdo ser respondidos pela
autoridade signataria do instrumento convocatério, em até 3 (trés) dias Uteis contados da interposicdo.
11.2. As respostas dadas aos esclarecimentos serdo comunicadas a todos os interessados que enviarem o
FORMULARIO DE RETIRADA DE EDITAL, e passam a integrar o instrumento convocatdrio na condicdo de
anexos.

11.3.0 instrumento convocatdrio podera ser impugnado, motivadamente por qualquer pessoa fisica ou
juridica até 02 (dois) dias Uteis antes da data e horario fixados para recebimento das propostas,
obrigatoriamente por meio eletrdnico, no email da CASAL: aslic@casal.al.gov.br e/ou no site do Banco
do Brasil — www.licitacoes-e.com.br.
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11.4. O Pregoeiro (a) da ASLIC/CASAL deve processar, julgar e decidir a impugnacéo interposta em até
03 (trés) dias uteis contados da interposicao.
11.5. Se a impugnacao for julgada procedente, a CASAL devera:

I- Na hipétese de ilegalidade insanavel, anular a licitacdo total ou parcialmente;

Il - Na hipétese de defeitos ou ilegalidades sanaveis, corrigir o ato, devendo:

a) republicar o aviso da licitacdo pela mesma forma que se deu o texto original, devolvendo o prazo
de publicidade inicialmente definido, exceto se a alteracdao no instrumento convocatério ndo afetar a
participacdo de interessados no certame;

b) comunicar a decisdo da impugnacao a todos os licitantes.

11.6. Se a impugnacao for julgada improcedente, a CASAL devera comunicar a decisdo diretamente ao
Impugnante, dando seguimento a licitacao.

11.7. Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitacdo perante a Administracdo o licitante
gue ndo o fizer até o 22 (segundo) dia Util que anteceder a abertura da sessdo de disputa de precos.

12. DO RECURSO

12.1. Declarado o vencedor pelo Pregoeiro(a), qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada,
em campo proprio do sistema, manifestar sua intencao de recorrer.

12.2. O licitante interessado terd um prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados da declaragdo de vencedor,
para apresentar as razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar
contrarrazbes em igual nUmero de dias, que comecard a correr do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensdveis a defesa de seus interesses.

12.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer, importard
na decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro(a) autorizado a adjudicar o objeto ao licitante
declarado vencedor.

12.4. O acolhimento de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.5. O recurso serd dirigido a autoridade superior, por intermédio da Pregoeiro(a) que praticou o ato
recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ou nesse mesmo
prazo, fazé-lo subir, devidamente informado.

12.6. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

13.1. A declaragdo da adjudicacdo do objeto deste certame serd viabilizada pela ASLIC/CASAL, caso ndo
haja recurso.

13.2. Apds a declaragdo ao vencedor da licitacdo, ndo havendo interposicdo de recurso por parte dos
licitantes, a ASLIC/CASAL divulgard a empresa vencedora, sendo o procedimento submetido a
Autoridade Superior, para homologacao e contratacao.

13.3. A homologacdo autorizada pelo Diretor Presidente da CASAL, serd publicada no site do Banco do
Brasil, informando o nome da empresa e o valor da proposta vencedora.

14. DA CONTRATACAO

14.1. A contratacdo do objeto da presente licitacdo sera efetuada conforme as condicdes estabelecidas
neste Edital e em seus Anexos, bem como a documentacao e a proposta da licitante vencedora, naquilo
gue ndo contrariar os termos deste, com previsdao de adaptag¢do as normas vigentes.

14.2. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacao das condi¢Ges de habilitacdo consignadas
no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

14.3. A empresa classificada em primeiro lugar, declarada vencedora, sera convocada para assinar o
contrato, no prazo maximo de 05 (cinco) dias a contar da notificagao.

14.4. A empresa vencedora sendo convocada e ndo comparecendo para assinar o contrato, ou nao
comprovando que mantém as condi¢Ges de habilitagdo, sera convocado outro licitante, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicagao das san¢des legais cabiveis.
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15. DO PAGAMENTO

15.1. O valor da Nota Fiscal Fatura deverd corresponder aos servicos executados durante o més,
conforme o quantitativo apurado pelo Gestor do Contrato e Cronograma Fisico e Financeiro, Anexo Il da
minuta de Contrato.

15.2. O pagamento sera procedido apds a apresentacdo da Nota Fiscal Fatura protocolada e
devidamente conferida e atestada pelo Gestor do Contrato, contando-se o prazo de 30 (trinta) dias a
partir do seu langamento no sistema de controle de pagamento da CASAL.

15.3. A CONTRATADA no faturamento, deverd apresentar ao Gestor do contrato, os seguintes
documentos, com data de validade atualizada:

15.3.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (DAU);
15.3.2. Certiddo Negativa de Débito do FGTS;

15.3.3. Certiddo Negativa atualizada de Débito junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

15.3.4. Certiddo Negativa de Débitos de Débitos Trabalhistas — CNDT.

15.4. A ndo apresentacdo dos documentos acima elencados, no prazo de 30 (trinta) dias, ensejara a
rescisdo do contrato.

15.5. Nenhum pagamento sera feito sem que a licitante vencedora tenha recolhido o valor de multa
eventualmente aplicada.

15.6. A emissdo antecipada do documento fiscal ndo implicara adiantamento para o pagamento da
obrigacdo. Havendo erro na nota fiscal, a mesma serd devolvida a licitante vencedora.

15.7. Os pagamentos serdo efetuados através de depdsito bancario em conta corrente da CONTRATADA.
15.8. No caso de pagamento ndo efetuado no prazo estabelecido acima, o valor em atraso sera corrigido
pelo indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, desde do inadimplemento até a data do
efetivo pagamento.

16. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. A recusa injusta da licitante vencedora em entregar os objetos ora licitados no prazo estipulado
neste instrumento, caracteriza descumprimento da obriga¢do assumida, sujeitando-a a suspensdo de
participar em licitagdo e de contratar com a CASAL, durante 02 (dois) anos.

16.2. Fica sujeita a pena de detengdo de 02 (dois) a 04 (quatro) anos e multa, a licitante que frustrar ou
fraudar, mediante ajuste, combina¢do ou qualquer outro expediente, o carater competitivo do
procedimento licitatério, com o intuito de obter, para si ou para outrem, vantagem decorrente da
adjudicagdo do objeto da licitagdo.

16.3. A Administragdo podera, garantida a prévia defesa e o contraditério, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, aplicar as seguintes sangdes:

a) ADVERTENCIA, por escrito, pela inexecugado parcial do contrato, pelo cumprimento irregular das
clausulas contratuais, pela paralisacdo da prestacdo dos servicos;

b) MULTA de 2% (dois por cento) sobre o valor da fatura mensal, limitada, por sua vez de
incidéncia, a 10% (dez por cento) do valor global do contrato;

) IMPEDIMENTO DE CONTRATAR com a Administragao, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;
16.4. Na hipotese de a preponente incorrer em multa, esta devera ser paga dentro do prazo maximo de
15 (quinze) dias a contar do recebimento da notificacdo ou do ndo acolhimento da defesa, sob pena de
a CASAL descontar o respectivo valor nos pagamentos vincendo.

17. DISPOSIGCOES FINAIS

17.1. Todas as obrigagdes a serem ajustadas pelas partes e suas respectivas penalidades estdo previstas
na minuta de contrato, Anexo deste Edital.

17.2. As licitantes ficam cientes de que é reservado a Administracdo o direito de apresentar reducdo ou
acréscimo, no volume dos quantitativos de fornecimento, até o limite previsto na Lei n2 13.303/16, sem
gue caiba a licitante vencedora o direito a qualquer reclamacao.

17.3. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e
a seguranca da contratacao.
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17.4. O Edital, assim como o Termo de Referéncia, estard disponivel no site do Banco do Brasil —
www.licitacoes-e.com.br — e no site da CASAL www.casal.al.gov.br.

17.5. A eventual tolerancia a qualquer infracdo ao disposto neste instrumento nao implicard aceitacao,
novagdo ou precedente.

17.6. Na contagem dos prazos estabelecidos para este procedimento licitatdrio, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-d8 o do vencimento, sé se iniciando e vencendo os prazos em dia de expediente na
CASAL e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando explicitamente disposto em contrario.
17.7. A presente licitacdo, no interesse da Administragdo, podera ser adiada, revogada ou anulada,
sempre em despacho fundamentado, nos termos da lei.

17.8. Os casos omissos ou situagBes nao explicitadas serdo decididas pelas partes, segundo as
disposicBes contidas na Lei n? 13.303/2016, suas alteragcbes e demais regulamentos e normas
administrativas federais e estaduais, que fazem parte integrante deste contrato, independentemente
de transcricdo.

17.9. As licitantes poderdo colher informacg&es adicionais eventualmente necessarias sobre o certame,
ou através do site do Banco do Brasil — www.licitacoes-e.com.br — ou do site da CASAL
www.casal.al.gov.br ou do e-mail: aslic@casal.al.gov.br .

17.10. Ao receber o Edital a licitante devera declarar o e-mail em que recebe notifica¢des, obrigando-se
a comunicar qualguer mudanca posterior, sob pena de reputar-se vélida a notificacdo encaminhada ao
e-mail fornecido.

17.11. O contratado tem a obrigacdo de manter, durante toda a execucdo do contrato, todas as
condicGes de habilitacdo exigidas na licitacao.

Maceid (AL), 21 de julho de 2020.

ADELY ROBERTA MEIRELES DE OLIVEIRA
ASSESSORA DE LICITAGAO

VISTO:

VICTOR VIGOLVINO FIGUEIREDO
VICE-PRESIDENTE DE GESTAO CORPORATIVA

]
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LICITAGAO CASAL N2 28/2020

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente licitacdo a contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servicos de digitalizacdo e fornecimento de sistema de gerenciamento (software) para o controle dos
documentos do Arquivo Central da CASAL, conforme especificado abaixo:

Item Descrigao Quantidade
Digitalizacdo de Documentos - Preparacdo de aproximadamente
4,5 milhGes de documentos do Arquivo Central (incluindo
1.0 limpeza de documentos), processamento dos documentos em 4.500.000
scanners de alta velocidade e precisdo e indexacdo e captura
com a utilizacdo de ferramentas de OCR.

Sotware — (Licenca de 60 meses) Fornecimento de Sistema de
Gerenciamento de documentos, cuja plataforma atenda os
seguintes requisitos: Interface de usudrio em portugués; Banco
de dados SQL, Server 2012 ou superior; Busca em bancos de
dados; Servidor Linux/Windows; Antivirus; Totalmente em
Ambiente WEB e disponibilizacdo de documentos na nuvem.

2.0

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagao dos servigos, objeto do presente Termo de Referéncia, destina-se a atender as
necessidades de um novo modelo de Gestdo de Documentos da Companhia de Saneamento de
Alagoas, que busca a otimizagdo dos processos administrativos e maior eficiéncia operacional.

2.2. De acordo com o levantamento realizado na Supervisdo de Arquivo da CASAL, foi identificado o
guantitativo aproximado de quatro milhdes e quinhentos mil documentos armazenados em caixas
padronizadas, num total de quatro mil e quinhentas caixas. E levando em considera¢do que a Casal
ndo possui equipamentos e recursos humanos para este fim, e ainda considerando a grande
importancia quanto ao uso de tecnologia que possibilitem a simplificagdo de processos e otimizagao
dos servigos, a pretensdo do servi¢o possibilitara melhores condigdes de trabalho e mobilidade
guanto as solicitagdes de documentos encaminhadas a esta Suparg.

2.3. A contratacdo dos servicos de digitalizacdo e gerenciamento eletrénico é imprescindivel, pois
atende as necessidades do Arquivo Central e da prépria Companhia, no tocante a execuc¢do de suas
atribuicBes arquivisticas, promovendo:

- Melhoria do acesso aos documentos,

- Gerenciamento eficiente dos recursos;

- Redugdo do numero de processos no atendimento as Unidades e Setores da Casal;

- Atendimento as demandas das varias Unidades da Companhia em menor tempo;

- Minimizacao dos riscos,

- Proporciona o acesso eficiente, rapido, limpo e seguro as informacgées arquivadas;

- Cumprimento as Normas vigentes de arquivologia e melhores praticas instituidas pelo Conarq
(Conselho Nacional de Arquivos do Ministério de Justica e Seguranca).
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3. DAS CARACTERISTICAS DO OBJETO (DA DIGITALIZAGAO, DO SISTEMA DE GERENCIAMENTO)

As caracteristicas do objeto ora solicitado deverdo atender as especificagdes constantes no Edital.
Serdo admitidas especificacGes superiores as constantes naquele anexo, porém o preco de referéncia
serd o preco condizente com as especifica¢Oes solicitadas.

3.1. Digitalizagao

3.1.1. A digitalizagdo sera realizada nos documentos, cujas caracteristicas sejam apontadas pela
Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos da Contratante e Tabela de Prescricdo de
Documentos, e que justifiguem tal procedimento.

3.1.2. Neste procedimento deverdo ser observadas as atividades de:

- preparacdo dos documentos (incluindo limpeza dos documentos);

- processamento em scanners de alta velocidade e precisao;

- indexacdo e captura com a utilizacdo de ferramentas de OCR (Tecnologia que permite reconhecer
caracteres de texto em imagens, transformando em texto editdvel) e Software de visualizacdo.

3.1.3. Deverdo ser retirados todos os elementos metalicos (clipes, bailarinas, grampos, presilhas,
etc.); de modo a permitir a digitalizacdo em alta performance (todas essas acles realizadas pela
contratada).

3.1.4. Quanto a limpeza dos documentos, admitindo-se que existe uma grande diversidade de
condicbes fisicas dos documentos armazenados, sujeitos a, por exemplo, sujeito ao acumulo de
poeira e a acdo do tempo, serd necessaria a aplicacdo de uma limpeza para que os documentos
possam ser adequadamente manipulados. Sendo assim, caberd a CONTRATADA executar o processo
de limpeza fisica de documentos a serem digitalizados, que contera os seguintes procedimentos:

- Desdobrar e planificar os documentos;

- Retirar clipes, grampos e outros prendedores metalicos;

- Recuperar partes rasgadas (com utilizagdo de fita adesiva do tipo fita magica);

- Remover poeira, fitas adesivas e outras sujidades prejudiciais a clareza da captura das informagdes
durante o processo de digitaliza¢ao;

- Remover agentes bioldgicos (insetos e outros animais);

- Ordenar, separar, organizar e identificar documentos.

3.1.5. Todo material necessario para a fase de higienizacdo, limpeza, recuperacdo e organizacao dos
documentos deverd ser fornecido pela CONTRATADA. Em caso de recuperacdo de partes rasgadas
de documentos devera ser utilizado material que garanta sua preservagao.

3.1.6. Quanto as caracteristicas minimas das imagens dos documentos, deverao ser observados:

- Resolu¢do de 300 DPI;

- Escalas de cores: colorido — 24 bit e tons de cinza — 8bit;
- Formato em TIFF, PDF;

- Compressao G4 ou superior;

- Certificagdo Digital.

3.1.7. Os documentos devem ser digitalizados conforme suas caracteristicas, classificacdo de acordo
com seu assunto, avaliacdo de acordo com a tabela de prescricdao e as orienta¢gdes da Comissao
Permanente de Avaliacao de Documentos da Contratante.

3.1.8. Os documentos deverdo ser exibidos com imagem fiel do original em papel, ndo devendo haver
nenhuma mudang¢a em seu formato, no tocante a layout da pagina, fontes, tamanhos, formatacdo
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(negrito, italico, etc.), graficos, fotos e/ou imagens, tornando inquestionavel a identidade entre a
imagem digitalizada e o documento original.

3.2. Sistema de Gerenciamento (Software)

3.2.1. O objetivo deste sistema é disponibilizar consultas por campos pré-definidos e de trabalho da
CONTRATANTE, como os de numero do PROCESSO ADMINISTRATIVO, «cédigo de
controle/identificacdo do sistema interno, com o intuito de tornar acessivel documentos/processos,
fisicos, digitalizados. Devera ter requisitos bdsicos de garantia da seguranca, conforme politica e
sistema de seguranca da CONTRATANTE, de modo que permita o acesso a informagdes somente aos
usudrios autorizados. A Supervisdo de Arquivo Central encaminhara todas as requisicdes de
cadastramento de usuarios.

3.2.2. As solicitacbes deverdo acontecer através de comunicagdo formal (por e-mail da Supervisdo
do Arquivo Central) e terd controle do atendimento por parte da Contratante. O acesso ao sistema
sera feito através da Internet, e deverd prever as seguintes caracteristicas:

Plataforma eInterface de usudrio em portugués;
Tecnoldgica eBanco de dados SQL, Server 2012 ou superior;
eBusca em bancos de dados;

eServidor Linux/Windows;

eAntivirus;

eTotalmente em Ambiente WEB.

Software - Requisitos 0 sistema deverd ser totalmente baseado na legislacdo
brasileira (Leis, Decretos, Portarias do Ministério da Justica e
Seguranca, Resolucées do Conselho Nacional de Arquivos —
CONARQ).

eDevera estar de acordo com a Resolugdo 32, de 17 de maio de
2010 da CONARQ. Neste sentido exige-se que o sistema
adquirido possua todas as funcionalidades como obrigatdrias do
modelo e-ARQ Brasil versdo 1.1.

3.2.3. Caso a Contratante necessite de documento sob a guarda provisoria da Contratada, a
impressdao de documento ou ainda a disponibilizagcdo virtual deverd ser providenciada pela
contratada e entregue a CONTRATANTE, durante a execu¢do do contrato, no prazo maximo de 4
horas para URGENCIAS, 8 horas para EMERGENCIAS e 24 horas para atendimento normal.

3.2.4. O transporte dos documentos devera ser realizado em veiculos apropriados da CONTRATADA,
e a entrega deve ser feita nas dependéncias da CONTRATANTE (SUPARQ).

3.2.5. As consultas virtuais serdo disponibilizadas no Sistema de Gerenciamento sem limita¢do do
numero de consultas e impressdes, para os processos e ou documentos digitalizados. E que a
Contratante podera solicitar alteracdes nos modelos de relatérios (para atendimento as demandas
da Casal) e a Contratada deverd atender a solicitacdao em até 20 dias.

3.2.6. A Contratante devera disponibilizar a Contratada, software para as seguintes ag¢oes:

eAcompanhamento da tramita¢cdo de documentos com o registro completo do histérico;
eAcompanhar a tramitacdo dos objetos protocolados com o registro completo do histérico da peca
documental;

eAcrescer informacgdes textuais e arquivos digitalizados durante a vida util do objeto protocolado,
podendo, no entanto, ser utilizado todo o processo ou documento somente em formato digital;
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eConfigurar a Interface do usuario, conforme a necessidade da CASAL, no que diz respeito a cores,
logotipos e formatacado de texto e imagens. A configuracao dar-se-a independentemente da definicao
de padronizag¢des existentes;

eControle de Fluxos de Informacao com Graficos de Andamento e Prazos de Tramites;

eControle de Publicacdo de Informacdes e Imagens;

eControle de nivel de sigilo de documentos;

eCriar documentos dentro do sistema sem a utilizacdo de programas externos;

eDigitalizar documentos em todos os mddulos;

eDisponibilizar tabela de espécie e tipologia documental de forma parametrizada;

eDisponibilizar tabela de suporte documental de forma parametrizada com a possibilidade de definir
regras para a migracao de midia;

eDisponibilizar tabela de temporalidade, vinculada ou ndo as suas diversas tipologias documentais,
com alerta ao usudrio sobre o vencimento da temporalidade de seus documentos e a destinacdo;
*Emissdo de relatdrios de gestdo arquivistica.;

*Emissdo de relatdrios de seguranca e de trilhas de auditoria;

*Emissdo de relatdrios gerenciais, estatisticos e de tomada de decisoes;

*Emissdo de termos de descarte de documentos, processos e arquivos;

*Emitir guias de transferéncia e empréstimo de documentos;

eEmitir lista de eliminacdo de documentos com aprovacao da Supervisao de Arquivo Central;
eEmitir relatério de Destinatario;

eEmitir relatério de Juntada;

eEmitir relatério de Prazo de Resposta;

eEmitir relatério de Prazos de Guarda;

eEmitir relatério de Producdo Documental por Unidade Organizacional;

*Emitir relatério de Recebimento;

*Emitir relatdrio de Transferéncia;

*Emitir relatérios de seguranca e de auditoria, ambos, parametrizados;

eEmitir relatérios descritivos e parametrizados para as fungdes do Sistema de Informacgao, podendo
na visualizagdo ser efetuadas alteracdes de dados;

*Emitir relatdrios estatisticos, contendo percentuais e graficos associados;

eGarantir a seguranca do Sistema de Informacéao através de importacdo de permissdes dos servigcos
de rede ou através de seguranca propria;

eGeréncia e Controle de Arquivos Permanentes;

eGeréncia e Controle de Arquivos Setoriais;

eGraficos de acompanhamento de histérico de tramitacdo em tempo real;

eImprimir etiquetas de processos padronizadas conforme modelo utilizado na CASAL;

elmprimir guias de movimentacdo e de recebimento, além de etiquetas de identificacdo,
enderegcamento, controle de volumes, caixas, etc. ;

eIncluir objetos protocolizados anteriormente, através de cadastro manual ou importagdo de
conjunto de registros estruturados, mantendo-se as mesmas caracteristicas dos objetos correntes;
eInformar por e-mail aos usuarios interessados internos e externos a CASAL sobre a tramitacdo de
pec¢as documentais;

*Permitir que todas as operagdes realizadas (tramitacdo, expedicdo, distribuicdo, arquivamento, etc)
em um objeto possam ser replicadas para grupos de objetos (lotes), visando otimizagdo do trabalho;
ePlanejar a classificagdo documental, permitindo a gestdo e planejamento, em tempo real, da
classificacdo e codificacdo documental baseada nas instrugdes do CONARQ;

ePossibilitar a mudanga de suporte do documento, ou seja, o material que estd registrado a
informacao;

ePossibilitar a mudanca no grau de sigilo dos documentos, quando for solicitado;

ePossibilitar a tramitacdo do objeto ou de imagem do objeto junto a tramitacdo normal;
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ePossibilitar a tramitacdao do objeto protocolizado ou da imagem do objeto protocolizado junto a
tramitacdo normal, controlando as informacdes adicionadas durante a vida util do mesmo e sua
versao;

ePossibilitar a visualizacdo das imagens de documentos digitalizados;

ePossibilitar a transferéncia de documentos para o Arquivo Central apds sua fase corrente, efetuados
de forma automatica ou sob demanda;

ePossibilitar o estabelecimento de grau de sigilo dos documentos, baseado no Decreto 7.845 de 2012
e posteriores modificacdes;

ePossibilitar o planejamento da classificacdo da informagdo com controle e cadastramento de
instrumentos arquivisticos (plano de classificacdo e tabela de prescricdo documental;

ePossibilitar que o setor aplique o Cédigo de classificacdo de documentos e a tabela de prescricdo;
*Possibilitar que o setor empreste o documento para outro setor;

ePossibilitar que qualquer relatério seja exportado em formatos utilizados pela CASAL;

ePossuir estrutura modular, permitindo que novos recursos e funcionalidades sejam agregados,
incorporados e acoplados sem a necessidade de interrup¢do do sistema;

ePossuir geréncia para parametrizacdo de Tabelas Aukxiliares;

ePossuir integracao entre todos os mdédulos com a Digitalizacdo de Documentos;

ePossuir repositorio para Modelos Documentais com Geréncia Parametrizada;

eProtocolar processos, documentos e correspondéncias;

ePossibilitar a inclusdo de novos documentos digitalizados ainda que o prazo de contrato expire.

4. DO PRECO

4.1. Deve ser sigiloso, conforme dispde o art. 23 do Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e
Convénios — RILCC. Todas as informacdes referentes aos precos encontram-se dentro do envelope
lacrado.

5.0. DO LOCAL DA PRESTAGCAO DO SERVICO

5.1. O servigo de digitalizacdo devera ser executado pela Contratada, nas instalagdes da Contratada,
sendo de responsabilidade da mesma, bem como o fornecimento de computadores, scanners,
sistemas e material necessdrio para execu¢ao dos servigos. Todo o manejo e a movimentagao dos
documentos sdo de responsabilidade da Contratada, devendo a mesma empregar todas as medidas
gue garantam seguranca e integridade fisica aos documentos. Esse servico de digitalizacdo devera
ser realizado por equipamentos em perfeito estado de funcionamento, de forma a garantir a
gualidade das imagens digitais geradas.

5.2. Podera ser utilizado também, a critério da CONTRATANTE, o espaco fisico da mesma, onde haja
interesse e que tenham possibilidade de adequagao, proporcionando maior seguranga e agilidade no
controle do acervo.

5.3. Ap6s a digitalizacdo, os documentos originais deverdo retornar aos seus locais de origem
(Arquivo Central). Os arquivos de imagens dos documentos digitalizados e o banco de dados gerados
serdo armazenados em servidor (cuja responsabilidade sera da contratada), estruturados em pastas
individualizadas por drgdo ou setor da CONTRATANTE (ou ainda de acordo com a orientacdo da
Comissdo Permanente de Avaliagdao de Documentos da Contratante) e disponibilizados para a Casal.

6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. A CONTRATADA se obriga a iniciar a execugao do objeto deste Termo de Referéncia, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, apds a assinatura do contrato.

7. DA QUALIFICACAO TECNICA DA PESSOA JURIDICA A SER CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA devera apresentar declaracdo de capacidade técnica, em papel timbrado, que

LICITACAO CASAL ELETRONICA N 28/2020 - SERVICOS DE DIGITALIZACAO Pagina 21



ESTADO DE ALAGOAS
COMPANHIA DE SANEAMENTO DE ALAGOAS

comprove que fornecerd mao de obra qualificada e equipamentos necessarios para prestar servicos
compativeis com objeto da licitacao.

7.2. A CONTRATADA devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica operacional fornecido(s)
por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que comprove(m) que a CONTRATADA tenha
prestado ou esteja prestando, a contento, servigos de natureza compativeis como objeto ora licitado
(de no minimo doze meses) que permitam estabelecer, por comparagdo, proximidade de
caracteristicas funcionais, técnicas, dimensionais e qualitativas como servigos que compdem o objeto
do presente Termo de Referéncia, com fornecimento de mao de obra e ferramental.

7.3. ACONTRATADA devera apresentar para habilitacdo e atesto, todos os documentos em seu nome
e com nimero do CNPJ e endereco respectivo.

8. VISITA TECNICA

8.1. A visita técnica sera facultativa, uma vez que podera gerar despesas para o licitante. E caso
aconteca, sera realizada no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, antes da data de abertura da
Licitagao.

8.2. A vistoria serd importante para o conhecimento do objeto e completa avaliacdo do servico a ser
executado, possibilitando ao licitante inteirar-se das condicdes e do grau de dificuldade dos servicos,
para formular a sua proposta com mais exatidao.

8.3. Ao final da vistoria, a Contratante emitirda Atestado de Visita em favor da licitante,
circunstanciando o atendimento desta exigéncia, e deve ser apresentado para a habilitacdo da
licitante no certame no momento em que for exigido.

8.4. A visita técnica deverd ser agendada diretamente com o empregado Diogo Correia de Souza,
matricula 2203, telefone (82) 3315-3140 e 98884-1154, e-mail: diogo.correia@casal.al.gov.br

8.5. Os custos da visita sao de responsabilidade da licitante;

8.6. As licitantes se obrigam a ndo divulgar, publicar ou fazer uso das informagdes recebidas durante
a visita. A simples participagdo na visita caracteriza o compromisso irretratdvel de guarda do sigilo
dos dados colhidos.

9. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE - DAS DEMONSTRAGOES DE SERVICOS

9.1. A empresa detentora da melhor oferta devera, em até 72 (setenta e duas) horas apds a fase de
lances, realizar prova de conceito do Sistema ofertado, para comprovar a area técnica da CASAL que
0 mesmo possui todas as funcionalidades e atende a todas as caracteristicas previstas neste Termo
de Referéncia. A CASAL emitird um atestado de atendimento apds a prova de conceito.

9.2. A licitante arrematante executara no prazo de 72 (setenta e duas) horas, a contar da data da
declaragdo de arrematante, 02 (duas) demonstracdes de servico de digitalizacdo de documento (em
local especificado pela contratada e com presenca de representante da Contratante, junto com
documentos a serem digitalizados) bem como o uso de software (instalado em computador da Casal
— Suparg), ambos constantes no Termo de Referéncia, e que devem ter configuragdes aderentes as
solicitadas pela CASAL neste termo, para aprovacao a ser realizada pela Comissao Permanente de
Avaliacdao de Documentos da Contratante.

9.3. A demonstragdo do uso de software devera ser executada no seguinte endereco:

COMPANHIA DE SANEAMENTO DE ALAGOAS — CASAL,
RUA HUGO CORREA PAES (TRAVESSA PROFESSOR JOSE DA SILVEIRA

CAMERINO) S/N, BAIRRO SANATORIO, MACEIO/AL
CEP 57057-420
SUPERVISAO DE ARQUIVO CENTRAL — SUPARQ/CASAL
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9.4. Apds a demonstragdo do servico, a Comissdao Permanente de Avaliagdo de Documentos da
Contratante procedera com as analises técnicas, com base nas especificagdes constantes no Termo
de Referéncia, em seguida emitira o Termo De Aprovacao Do Servi¢co, com o resultado das analises.

9.5. A demonstragdo de servico ndo acarretara em custos para esta Casal.

10. DO PRAZO DA CONTRATACAO E DA PRORROGACAO

10.1. O prazo do contrato terd duracdo de 5 (cinco) anos, sem possibilidade de prorrogacdo nos
termos previsto da Lei 13.303/2016, e na forma do artigo 165 do RILC/CASAL.

11. DO PRAZO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS E DO REAJUSTE

11.1. O prazo de execugdo dos servicos sera de 12 (doze) meses. Ja a licenca do uso do software serd
de 60 (sessenta) meses.

11.2. Os precgos contratados sdo fixos e irreajustaveis durante o periodo de 12 (doze) meses. Caso
ultrapasse o referido periodo, os mesmos poderdo ser reajustados pela variagdo do indice Nacional
de Pregos ao Consumidor Amplo.

12. DA MEDICAO/APURACAO

12.1. A medicdo sera feita mensal, mediante o relatério com o demonstrativo dos servicos
executados no periodo.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento serd procedido apds apresentacdao da Nota Fiscal Fatura protocolada e
devidamente conferida e atestada pelo gestor do contrato, contando-se o prazo de 30 (trinta) dias a
partir do seu langamento no sistema de controle de pagamento da CASAL;

13.2. O pagamento fica condicionado a comprovacdo de que a licitante vencedora se encontra
adimplente com a Fazenda Publica Federal, Estadual e Municipal;

13.3. A contratada devera anexar a Nota fiscal, os seguintes documentos, com data de validade
atualizada:

a) Certiddo Negativa de débito do INSS;

b) Certiddo Negativa de Débito do FGTS;

c) Certiddo Negativa atualizada de Débito junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;
d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

13.4. A ndo apresentacdo dos documentos acima elencados ensejara a rescisdo deste contrato;

13.5. Nenhum pagamento serd feito sem que a CONTRATADA tenha recolhido o valor da multa
eventualmente aplicada;

13.6. A emissdo antecipada do documento fiscal ndo implicara adiantamento para pagamento de
obrigacdo. Havendo erro na Nota fiscal a mesma serd devolvida a CONTRATADA, ficando o
pagamento pendente até que se providenciem as medidas saneadoras, ndo acarretando 6nus para a
CASAL.
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14. DO PRAZO DE CONCLUSAO DOS SERVIGOS

Item Descricao Prazo, a partir da data de
assinatura do Contrato

01 Apresentacdo do Plano de Projeto Em até 20 dias

02 Apresentacdao do Plano de Acompanhamento e Em até 30 dias

Avaliacdo do Projeto

03 Levantamento Em até 30 dias
04 Plano de Classificacdo para os documentos Em até 60 dias
05 Tabela de Prescricdo de documentos Em até 60 dias
06 Triagem, indexacdo e desarquivamento de
documentos
07 Identificacdo de documentos
Durante 12 meses
08 Higienizacdo dos documentos
09 Acondicionamento
10 Digitalizacao Durante 12 meses
11 Fornecimento de Sistema de Gerenciamento Durante 60 meses

Eletronico de Documentos

15. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

15.1. Fornecer as informagdes necessarias e respectiva programag¢do para desenvolvimento das
acoes.

15.2. Notificar a CONTRATADA, através do GESTOR do CONTRATO, fixando-lhe prazos para correcdo
das irregularidades encontradas na prestacdo de servigo.

15.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, todas as penalidades, multas, suspensao dos servigos ou
sustacdo de pagamentos, sempre que forem comprovadas pelo GESTOR da contratagdo quaisquer
inobservancias das exigéncias desta contratacao

15.4. Efetuar, no prazo estipulado neste contrato, o pagamento de servigo efetivamente prestado
apds a comprovagdo do recolhimento das obrigagdes (tributarias inerentes aos servigos sociais
referentes ao quadro de funcionarios envolvidos) da fatura anterior.

15.5. Prestar esclarecimentos e dar informacdes que venham a ser solicitadas pela CONTRATADA.

15.6. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execu¢dao dos
servicos, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas.

15.7. Receber e atestar as notas fiscais/ faturas correspondentes, por intermédio do GESTOR do
CONTRATO, nos casos estabelecidos.
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16. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

16.1. Vincular-se ao disposto no CONTRATO, no EDITAL e demais ANEXOS, na sua PROPOSTA
COMERCIAL, na legislagao vigente, nas regulamentagbes e demais normas técnicas do Governo do
Estado, quando aplicavel, na legislacdo brasileira vigente, nas esferas federal, estadual e municipal,
guanto a execuc¢ao do objeto deste Termo.

16.2. Estruturar por meio de manuais, ou SCRIPTS de operacdo, os “Procedimentos Operacionais
Padrao — POP” de todos os SERVICOS, os quais serdao previamente analisados e homologados pela
CONTRATANTE juntamente com o PLANO DE PROJETO e ao longo do CONTRATO.

a) Os POPs deverdo ser redigidos em lingua portuguesa;

b) Comunicar e capacitar, da maneira que se fizer necessaria, todos os servidores da CONTRATANTE
(SUPARQ) sobre os POPs relativos aos SERVICOS executados, para que todos tenham plena
ciéncia das rotinas e caracteristicas destes;

c¢) Durante o periodo de vigéncia do CONTRATO, seja por forca de nova regulamentacdo, para
otimizar o processo, ou em casos fortuitos sempre que ocorrer um evento que altere os
procedimentos, a CONTRATADA deverd atualizar toda documentacdo referente aos modelos e
POPs propostos.

16.3. Submeter todos os equipamentos e sistemas fornecidos pela CONTRATADA para o desempenho
dos SERVICOS a manutengdo, sem prejuizo as acdes corretivas que se fizerem necessarias, através
do Plano Detalhado de Manutencdo, parte constituinte do Procedimento Operacional Padrao.

16.4. O Plano Detalhado de Manutencdo devera ser elaborado de modo a garantir a disponibilidade
integral de todos os equipamentos e sistemas do CONTRATO e o cumprimento dos niveis de servico
exigidos. O plano devera conter informacGes minimas como: procedimentos, periodicidade, insumos
necessarios, tempo de execugdo e solucdo e devera estar em conformidade com as especificaces
de projeto e recomendacdes dos fabricantes.

16.5. Seguir o regime de trabalho e o calendario da CONTRATANTE.

16.6. Responsabilizar-se integral e diretamente pelos SERVICOS contratados e mencionados em
quaisquer dos documentos que integram esta contratagao.

16.7. Manter de forma igual ou superior, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des que culminaram em sua qualificagdo na fase da
licitagdo.

16.8. A Contratada deverd integrar os recursos de controle do sistema proprio, que serd
disponibilizado pela mesma, com os aplicativos e/ou programas utilizados no processo de
digitalizacdo, de modo que, no sistema proprio, constem dados identificando que o documento foi
digitalizado.

16.9. A CONTRATADA devera realizar um Controle de Qualidade devido a distor¢des de
digitalizacdo, de modo a assegurar que nenhuma informacdo tenha sido perdida, alterada ou
indevidamente incluida no processo de digitalizagdo. Para isso, poderdo ser utilizados os seguintes
recursos:

- Limpeza de ruidos nas imagens;

- Eliminagdo de bordas;

- Alinhamento de imagens;

- Rotagao de imagens;

- Eliminacdo de paginas em branco;

- Eliminacdo de paginas em duplicidade;

- Conferéncia para prevenc¢do de omissdo de digitalizagcdo de péginas.
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16.10. A Contratada deverd providenciar um suporte técnico para atendimento de qualquer davida
e/ou consulta de esclarecimento da CONTRATANTE quanto ao uso do sistema, da mesma forma que
devera realizar qualquer tipo de modificacdo e/ou alteracdo no mesmo, que venha a ser solicitada
pela Companhia.

16.11. Disponibilizar mdo-de-obra regularmente treinada e capacitada para exercer as atividades de
responsabilidade da CONTRATADA.

16.12. Disponibilizar mao-de-obra em quantidade necessdria e condizente ao perfeito cumprimento
dos SERVICOS especificados neste ANEXO, nos POPs previamente homologados junto a
CONTRATANTE e no cronograma a ser formalizado entre as partes (sem 6nus para a Contratante);

16.13. Contar com programa de treinamento e capacitacdo permanente do corpo de funciondrios
alocados no CONTRATO.

16.14. Reforgar ou substituir os seus recursos de pessoal se for constatado a sua inadequacdo para
realizar os SERVICOS de acordo com o Termo de Referéncia e proposta técnica.

16.15. Manter seu pessoal devidamente identificado através de crachds com fotografia recente.

16.16. Fornecer uniformes a todos os seus empregados, de acordo com as funcdes de cada um,
zelando para que os uniformes se apresentem sempre limpos e em bom estado de conservacao.

16.17. Supervisionar diariamente a higiene pessoal e a limpeza dos uniformes de seus empregados.

16.18. Todos os funciondrios deverdo ser contratados conforme legislacdo trabalhista vigente,
seguindo as leis especificas de encargos trabalhistas, previdencidrios, tributario, fiscal, bem como
acordo / convencao / dissidio coletivo da categoria profissional.

16.19. Cumprir rigorosamente as normas de Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho, de
acordo com a legislacdo vigente.

16.20. Garantir o preenchimento dos postos de trabalho necessarios a execu¢do dos SERVICOS
independentemente de férias e das demais auséncias previstas na legislagdo vigente, sob pena de
aplica¢do de penalidades contratuais.

16.21. Afastar, apods notificacdo, todo empregado que, a critério da CONTRATANTE, proceder de
maneira desrespeitosa para com os servidores desta.

16.22. Comunicar a CONTRATANTE todo afastamento e qualquer irregularidade, substituicdo ou
inclusdo de funcionario da equipe da CONTRATADA. No caso de substituicdo ou inclusdo, a
CONTRATADA anexara os respectivos curriculos, ficando a cargo da CONTRATANTE aceita-los ou
nao.

16.23. Manter a disciplina no ambiente de trabalho, substituindo, com base nos critérios da
legislagdo trabalhista vigente, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pela
CONTRATANTE.

16.24. Assumir exclusivamente as obrigacGes de natureza trabalhista, social e previdenciaria
relativamente a seus empregados.

16.25. Fazer seguro de seus funcionarios contra riscos de acidentes de trabalho, responsabilizando-
se, também, pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, resultantes da
execucdo do contrato, conforme exigéncia legal.
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16.26. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados acidentados ou com mal subito.

16.27. ACONTRATADA devera garantir a CONTRATANTE acesso on-line aos documentos digitalizados
para fins de verificagdo e acompanhamento da producdo.

16.28. Contratada devera disponibilizar instalacdes adequadas para a gestdao e guarda momentanea
(enquanto da realizagdo do servico de digitalizagdo) dos documentos da CONTRATANTE, garantindo
total seguranca e integridade fisica dos mesmos, desde o seu recolhimento, transporte,
armazenamento, até a devolucdo a CONTRATANTE. A instalacdo a ser disponibilizada, pela
Contratada, para o processamento técnico e guarda dos documentos, devera estar situada em local
livre de riscos de alagamento e inundagdes, com vias publicas de acesso e/ou circulagdo asfaltada ou
com calgamento. O espaco ofertado pela Contratada deve ser utilizado, unicamente, para fins de
atividades de guarda, processamento técnico e cadastramento dos documentos e informacgdes, ndo
devendo ser compartilhado com nenhuma outra atividade que possa colocar em risco a integridade
fisica do acervo.

16.29. A Contratada devera dispor de vigilancia patrimonial e operacional, durante 24 horas, 7 dias
por semana, incluindo servicos de Brigada contra Incéndio e Inundagbes. Devera dispor, ainda, de
sistema de alarme contra intrusdo e de sistema de deteccdo precoce e extin¢do de fogo e inundacodes,
em conformidade com as especificacées exigidas pelo Corpo de Bombeiros. O depdsito devera dispor
ainda de para-raios, de acordo com as normas vigentes.

16.30. Devera existir, ainda, o monitoramento do ambiente por meio de circuito interno de televisao,
durante todo o periodo da execucdo dos servicos, de modo que ocorra a filmagem e gravacao,
ininterrupta, de todo o ambiente em que estejam alocados os documentos e/ou caixas arquivo da
CONTRATANTE, bem como do ambiente necessario ao desempenho das atividades de higienizagdo e
digitalizagdo.

16.31. A gravacao das imagens deverd ser preservada pelo prazo de 90 (noventa) dias corridos. A
Contratada deverd executar acles periddicas de conservagdo predial em suas instalaces, com a
realizacdo dos reparos necessarios ao bom andamento dos servicos. A manutenc¢do da limpeza e
higiene dos ambientes de armazenamento, bem como, das areas de trabalho, deverd ser
preocupacao constante da Contratada.

16.32. Deverdo ser executadas acOes de dedetizacdo, desratizacdo e desinfestacdo, em
conformidade com as normas definidas pelo érgdo competente, para o controle de pragas. As
madeiras, eventualmente empregadas na estrutura, telhados, méveis e outros elementos, deverao
estar tratados contra insetos, principalmente cupins, com o objetivo de evitar a contaminagédo do
acervo.

16.33. O acesso ao local destinado ao arquivamento devera ser restrito, somente podendo adentrar
ao ambiente, o pessoal autorizado, formalmente, pela Contratada, em comum acordo com a
SUPARQ, ou os funciondrios indicados para a realizagdo do processamento técnico. A Contratada
deverd disponibilizar sempre que necessdrio um ambiente n3o inferior a 30m? (trinta metros
guadrados), em suas dependéncias, em area contigua aquela onde estardao sendo processados os
documentos, para alocar uma base de gestdo da SUPARQ. Este ambiente deverd contar com os
seguintes equipamentos basicos: 01 mesa de escritdrio com gavetas, do tipo retangular e com
tamanho médio; 03 cadeiras; 01 armario baixo tamanho 0,75 X 0,45 m; 02 tomadas de 220 volts rede
convencional; 01 microcomputador (de ultima geracdo e respectivos acessérios basicos, como
monitor de video, teclado, mouse) com acesso a Internet.

16.34. A transferéncia das caixas da Contratante para as instalacdes da Contratada sera efetuada
pela Contratada em transporte fechado, garantindo a integridade dos documentos.
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16.35. A Contratada devera prestar os servicos de acordo com as especificacdes contidas neste
Termo de Referéncia;

16.36. Atender as disposi¢des legais e regulamentares, inclusive as orienta¢Ges determinadas pela
CONTRATANTE, pertinentes ao objeto a ser executado, objetivando o fiel cumprimento do contrato,
responsabilizando-se pelos servigos contratados, nos termos da legislacdo vigente;

16.37. Responsabilizar-se por prejuizo causado diretamente ao patrimonio da CASAL ou a terceiros
por qualquer de seus empregados, representante ou preposto, decorrente de sua culpa ou dolo,
apurados apds regular processo administrativo;

16.38. Executar as atividades relativas aos processos de organiza¢do de documentos, de digitalizacdo
de documentos e de consulta as imagens digitalizadas e correspondentes dados; Manter software
aplicativo de gerenciamento de imagem de documentos por 12 (doze) meses;

16.39. Fornecer documentagdo técnica e do usuario, incluindo a definicdo dos procedimentos
administrativos da CASAL e o manuseio das atividades, decorrentes da implantagdo da infraestrutura
dos servicos de digitalizacdo e modelagem do arquivo;

16.40. Realizar treinamento do pessoal designado pela CASAL, deixando os funciondrios aptos para
dar continuidade ao processo de digitalizacdo de seus documentos apds o periodo contratado;

16.41. Instalar, incluindo a orientacdo necessaria a adequacao das instalagGes elétricas, e colocacdo
em operacdo de todos os equipamentos e sistemas eletronicos e computacionais integrantes da
solucdo proposta;

16.42. Realizar testes de aceitacdo referentes a todos os equipamentos e sistemas eletrénicos e
computacionais integrantes da solucdo proposta.

16.43. A Contratada deverd obter todo e qualquer tipo de licenga junto aos 6rgdos fiscalizadores
(guias e demais documentos necessarios) para a perfeita execu¢do dos servigos contratados.

16.44. A contratada devera ter endereco situado na regido metropolitana de Maceid.

16.45. Serad de responsabilidade da Contratada quaisquer despesas ou danos causados por seus
técnicos, nas dependéncias da CONTRATANTE, resultantes de atividades alheias ao objeto da
contratagao, bem como aquelas resultantes de impericia ou inobservancia a normas técnicas e de
seguranca.

16.46. A Contratada é obrigada a executar os servicos de acordo com os prazos e critérios
estipulados, em dias e locais determinados pela contratante, de acordo com suas necessidades.

16.47. A Contratada é obrigada ao atendimento imediato, elucida¢do de duvidas e quaisquer outros
guestionamentos oriundos dos funcionarios designados por cada Geréncia ao acompanhamento da
organizagdao do arquivo, visto que estes sdo os responsaveis pelo respectivo processo a ser
manipulado, devendo também os funcionarios da Empresa reportarem-se a estes funcionarios
autorizados de cada departamento, todas suas duvidas quanto ao procedimento de cada processo
daquela Geréncia.

16.48. A Contratada é obrigada a pagar todos os encargos fiscais, taxas comerciais, seguros, tributos
e contribui¢cdes que incidirem direta, ou indiretamente, na execugao dos servigos contratados mao
de obra, despesas operacionais e administrativas, selecdo e contratacdo de pessoal, supervisao,
fiscalizagdo, transporte, taxas, uniformes, crachds, emolumentos, indeniza¢ées, férias, elementos
substituto de férias, folgas, licengas, atestados, faltas, e todas as obrigacGes trabalhistas,
previdenciarias e securitdrias serdo de obrigacdo da empresa contratada para que fornegca com o
maximo de competéncia a execucdo dos servicos requeridos.
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16.49. A Contratada é obrigada a possuir funciondrios préprios, devidamente uniformizados e
identificados através de crachd. Devera fornecer aos seus empregados todos os equipamentos de
protecdo, em quantidade suficiente e de acordo com as normas de seguranca do trabalho, em
especial, deverd disponibilizar as suas custas qualquer EPl — Equipamento de Protec¢do Individual,
necessario ao bom desenvolvimento dos servicos. Em nenhuma hipétese a Contratante podera ser
responsabilizada por acidentes que venham a ocorrer com os empregados da Contratada durante a
execucao dos servicos objeto do contrato.

17. DA GESTAO/FISCALIZACAO

17.1. ACONTRATANTE fara a fiscaliza¢do e a validacado do conteldo digitalizado por lote, no todo
ou por amostragem. Esta avaliacdo resultara na emissdao de um Termo de Aprovagdo de Qualidade
de Imagens para cada amostra analisada;

17.2. A gestao do contrato consiste na verificacdo e na alocacdo dos recursos necessdrios, de forma
a assegurar o cumprimento adequado do contrato, devendo ser exercido por um funciondrio da
CASAL.

17.3. A gestdo do contrato sera exercida pelo funcionario DIOGO CORREIA DE SOUZA, matricula
2203, Supervisor da SUPARQ, doravante denominado GESTOR.

17.4. Na auséncia ou substituicdo do funciondrio citado, por qualquer motivo, a gestdo devera ser
feita por substituto imediatamente.

17.5. O Gestor fard a verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico, que devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

17.6. O representante da contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas
tomando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

17.7. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislagao vigente, poderd culminar em rescisao contratual.

17.8. O acompanhamento da execuc¢do do contrato consistem na verificacdo da conformidade da
prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do contrato, devendo ser exercidos por um representante da CASAL.

18. DAS SANCOES

18.1. Pela inexecucdo total, parcial ou inadequada das obrigacGes assumidas pela CONTRATADA,
poderdo ser aplicadas as seguintes san¢ées, ndo cumulativas, assegurando o direito de defesa prévia
por 05(cinco) dias uteis;

18.2. ADVERTENCIA, por escrito, pela inexecucdo parcial do contrato, pelo cumprimento irregular
das cldusulas contratuais, pela paralisacdo da prestacdo dos servigos;

18.3. MULTA de 2% (dois por cento) sobre o valor da fatura mensal, limitada, por sua vez de
incidéncia, a10% (dez por cento) do valor global do contrato;

18.4. IMPEDIMENTO DE CONTRATAR com a Administracdo, por prazo ndo superior a 02(dois) anos;

18.5. Na hipdtese de a proponente incorrer em multa, esta devera ser paga dentro do prazo maximo
de 15(quinze) dias a contar do recebimento da notificagdo ou do ndo acolhimento da defesa, sob
pena de a CASAL descontar o respectivo valor nos pagamentos vincendo;
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18.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditdrio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto
no § 29, do artigo 82, da Lei 13.303/2016, e subsidiariamente a Lein29.784,de1999;

18.7. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢Ges, levard em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante,
observado o principio da proporcionalidade.

19. CONDICOES GERAIS

19.1. A Contratante ndo estd obrigada a contratar todos os servigos, bem como o valor estimado
informado, podendo haver variagao de acordo com as necessidades da Companhia. O volume real
poderd variar para maior ou para menor, sendo que os pagamentos serdo efetuados em
conformidade com os servicos efetivamente realizados e recebidos pela Contratante.

19.2. Toda a execugdo dos servicos objeto deste contrato deve ser acompanhada pelo Gestor do
Contrato.

19.3. Nao sera permitida a retirada, por técnicos da Contratada as dependéncias da CONTRATANTE,
de qualquer documento sem a devida autorizacgao.

19.4. Findo o contrato, todo material e servico é de propriedade e utilizagdo exclusiva desta CASAL.
Os eventuais servicos de remanejamento de processos, carga e descarga, inclusive todo o material
necessario, deverdo estar inclusos neste contrato.

Diogo Correia de Souza
Supervisor do Arquivo Central/CASAL
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ANEXO I

PLANILHA DE CUSTOS

VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNIDADE QTDE UNITARIO GLOBAL
(R$) (R$)
01 Digitalizacdo de Documentos Imagem 4.500.000
02  Software para gerenciamento de documentos Licenga 1
Valor Total RS
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ANEXO Il

CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO

MES VALOR MENSAL

122 més

VALOR ANUAL

]
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LICITAGAO CASAL Ne 28/2020

ANEXO Il
MODELO DE DOCUMENTOS

MODELO A
CARTA PROPOSTA DE PRECOS

(APRESENTAR EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA PROPONENTE)

A
COMPANHIA DE SANEAMENTO DE ALAGOAS - CASAL

REF. LICITAGAO CASAL Ne 28/2020

OBIJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de digitalizacdo e
fornecimento de sistema de gerenciamento (software) para o controle dos documentos do Arquivo
Central da CASAL, conforme condi¢des contidas no Termo de Referéncia.

O signatario da presente, em nome da empresa , CNPJ ,
propde o] preco global de RS (
), para aquisicdo do objeto da presente licitagdo.

O signatario entrega anexo a esta Carta proposta de Precos a Planilha de Custos e Cronograma Fisico
Financeiro, conforme modelo contido no Edital, com duas casas decimais e assinado pelo responsavel
legal da empresa;

Concorda que em caso de discrepancia de valor entre a forma numérica e a forma por extenso do
preco global proposto, serd considerado o valor por extenso.

Concorda que esta ciente com todas as normas e condi¢cGes deste edital e seus anexos,

Estd ciente que o prazo de validade da proposta de pregos é de 90 (noventa) dias a contar da data da
abertura da Licitagao.

Concorda com o prazo de pagamento disposto no instrumento convocatério;

Declara que estao incluidos nos pregos todos os custos e despesas, incidentes na prestag¢ao do servigo
licitado.

Local e data
(Nome/assinatura do representante legal. CPF)
PROPONENTE
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MODELO B
DECLARAGOES DE SUJEICAO AO EDITAL

(APRESENTAR EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)
0] Signatario da presente , CPF Ne

, representante legal da empresa
, declara expressamente que:

1. Estd de acordo com todas as normas e condi¢Oes desta licitacdo e seus anexos;

2. Considerou que o Edital e seus anexos permitiram a elaboracdo de uma proposta justa e
satisfatodria.

3. O prazo de validade da proposta de precos, que nao sera inferior a 90 (noventa) dias contados da
data de sua apresentacdo;

4. Estdo incluidas nesta proposta de precos, as despesas com todos os impostos, taxas, encargos
sociais, encargos fiscais, encargos previdencidrios e quaisquer outras despesas que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto da licitacao.

5. Sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo neste
processo licitatério realizado pela Companhia de Saneamento de Alagoas, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

6. Parafins do disposto noinciso V do art. 27 da Lei Federal n° 13.303/2016, de 21.06.1993, acrescido
pela Lei Federal n° 9.854, de 27.10.1999, regulamentada pelo Decreto n? 4.358, de 05.09.2002, que
ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos, nos termos do Inciso XXXIII do Art. 72 da Constituicdo Federal de 1988 (Lei
n2 9.854/1999). Salvo a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de Aprendiz. (Se a licitante possuir
maiores de 14 anos aprendizes devera declarar essa condi¢do).

7. Sob as penalidades cabiveis, a ndo superveniéncia de fato impeditivo da habilitagdo.

8. Assume total responsabilidade pelas informacgdes prestadas e, em qualquer tempo, exime a ora
contratante de qualquer 6nus civil e penal que |he possa acarretar.

9. Fard prova de todas as informacdes ora declaradas, quando necessario ou quando solicitado.

Local e data
(Nome/assinatura do representante legal. CPF)
PROPONENTE
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MODELO C
(APRESENTAR EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)
(Exclusivo para microempresa ou empresa de pequeno porte)

DECLARAGAO DE ME OU EPP

O Signatdrio da presente, SR. , CPF No°
, representante legal da empresa
, CNPJ declara expressamente,

sob as penas da lei, que:

1. cumpre os requisitos legais para qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno
porte, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n2 123/2006, alterada pela alterada pela Lei Complementar n2 147/2014.

Local e data
(Nome/assinatura do representante legal. CPF)
PROPONENTE
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MODELO D
(APRESENTAR EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

INFORMAGAO DA CONTA CORRENTE DO SIGNATARIO
A
COMPANHIA DE SANEAMENTO DE ALAGOAS — CASAL
RUA BARAO DE ATALAIA, 200,
CENTRO — MACEIO — ALAGOAS
CEP: 57.020-510

A/C DA ASLIC/CASAL

Vimos pela presente solicitar a V.S.2 que todos os pagamentos para liquidacdo de notas fiscais
emitidas por nossa empresa, referente ao contrato oriundo da LICITACAO CASAL N2 28/2020, sejam
efetuados por meio de crédito em nossa conta corrente abaixo indicada:

BANCO:

AGENCIA N2:

NOME DA AGENCIA:

NUMERO DA CONTA CORRENTE:
CIDADE:

ESTADO:

Salientamos que os créditos efetuados na conta corrente acima indicada dispensardo qualquer
documento de quitagao de nossa parte.

Outrossim, declaramos que a conta corrente acima informada é de nossa exclusiva titularidade.

Atenciosamente,

(Carimbo da empresa)

Assinatura

Nome do Representante legal
CPF

Proponente.
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MODELO E

DECLARAGCAO DE EMPRESAS COM CHANCELA NO TERMO DE ABERTURA E/OU TERMO DE
ENCERRAMENTO

Declaro para os devidos fins que, o Balango Patrimonial, bem como as Demonstra¢des Contdbeis,

referentes ao exercicio de , da
empresa inscrita no CNPJ
, sdo partes integrantes do Livro Didrio n2 , livro este, que

encontra-se devidamente registrado na junta comercial do municipio, conforme chancela no Termo
de abertura e/ou Termo de encerramento (anexar o termo chancelado).

O Livro Didrio n? contém paginas numeradas, da seguinte forma:

a) dapdgina até a pagina , estdo relacionadas as movimentagoes didrias;

b) da pagina até a pagina , estdo minhas Demonstra¢des Contabeis;

b. 1) Pagina Balancgo Patrimonial;

b. 2) Pagina DRE;

b. 3) Pagina DLPA (Demonstracdo do Lucros e Prejuizos Acumulados);

b. 4) Pagina

b. 5) Pagina

As informac0es acima sao veridicas e estdo de acordo com o edital n2 desta Companhia

de Saneamento de Alagoas - CASAL e assumo a inteira responsabilidade, bem como, as
consequéncias pela inexatidao das informacgdes acima elencadas.

Obs.: Esta Declaragdo ndio exime o Licitante de apresentar o Balango Patrimonial, as Demonstragées

Contdbeis, nem do proprio Termo (este deve estar chancelado pela Junta Comercial), que sdo
imprescindiveis para andamento do processo.

, de de 20

Representante legal ou procurador da empresa Contador da Empresa
CRC n¢

]
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MODELO F

DECLARACAO DO PROPONENTE DE QUE NAO SE ENQUADRA EM NENHUM DOS IMPEDIMENTOS
CONSTANTES NO REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS DA CASAL

~

A
COMPANHIA DE SANEAMENTO DE ALAGOAS — CASAL

REF. LICITAGAO CASAL Ne 28/2020

inscrito no CNPJ n? , por intermédio
de seu representante legal o(a) SR.(2) , RG n? , CPF n?

, DECLARA, ter conhecimento da vedagao constante no art. 17 do Regulamento
Interno de Licitagdes , Contratos e Convénios da CASAL, abaixo transcrito, e que ndo se enquadra em
nenhuma de suas hipéteses:

Dos impedimentos para participar de licitacGes ou ser contratado pela CASAL:

Art. 17. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo de obra,
servigo ou fornecimento a empresa:

IX - cujo administrador ou sdcio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja
diretor ou empregado da CASAL;

X - esteja cumprindo a pena suspensdo do direito de licitar e contratar aplicada pela CASAL;

Xl - declarada inidonea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou por Municipio, na forma do
Art. 87, inc. IV da Lei n® 13.303/2016/93 ou declarada impedida de licitar e contratar com os 6rgdos
e entidades integrantes da Administracdo Publica do Estado de Alagoas, com base no Art. 7° da Lei
n° 10.520/02, enquanto perdurarem os efeitos da sancéo;

XIl - constituida por sdcio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidénea;

Xlll -cujo administrador seja sécio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidénea;

XIv - constituida por sécio que tenha sido sdcio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;

XV - cujo administrador tenha sido sdcio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;

XVI - que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdo de vinculo de
mesma natureza, de empresa declarada inidonea.

Paragrafo Unico. Aplica-se a vedacdo prevista no caput:

Ill - a contrata¢do do préprio empregado ou dirigente da CASAL, como pessoa fisica, bem como a
participacdo dele em processos licitatérios, na condicdo de licitante;

IV - a quem tenha relacdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:

a) Dirigente da CASAL,;

b) Empregado de CASAL cujas atribuices envolvam a atuagdo na area responsavel pela licitagdo ou
contratacgao;

c) Autoridade do Estado de Alagoas, assim entendido aqueles que exercem o cargo de Secretarios
de Estado, Diretores Gerais, Presidentes de Estatais e de Orgdos da Administracdo Direta, Indireta,
Autarquica, Fundacional, bem como dos Servicos Sociais Autbnomos e seus equivalentes, cujo
proprietdrio, mesmo na condicdo de sécio, tenha terminado seu prazo de gestdo ou rompido seu
vinculo com a CASAL ha menos de 6 (seis) meses.

Art. 10 E vedada também a participagdo direta ou indireta nas licitagdes promovidas pela CASAL:
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| - de pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o anteprojeto ou o Termo de Referéncia da

licitacao;

Il - de pessoa juridica que participar de consércio responsdvel pela elaboracdo do anteprojeto ou do

Termo de Referéncia da licitacao;

Il - de pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou do Termo de Referéncia da licitacdo seja

administrador, controlador, gerente, responsavel técnico, subcontratado ou sdcio, neste uUltimo caso

qguando a participacdo superar 5% (cinco por cento) do capital votante.

a) E permitida a participacdo das pessoas juridicas e da pessoa fisica de que tratam os incisos Il e Il
do caput deste artigo em licitagdo ou em execucdo de contrato, como consultor ou técnico, nas
fungdes de fiscalizacdo, supervisdao ou gerenciamento exclusivamente a servico da CASAL.

b) Para fins do disposto no caput, considera-se participacdo indireta a existéncia de vinculos de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou trabalhista entre o autor do Termo de
Referéncia, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos servicos, fornecimentos e
obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e servigos a estes necessarios.

c) O disposto no § 2° deste artigo aplica-se a empregados incumbidos de levar a efeito atos e
procedimentos realizados pela CASAL no curso da licitagao.

Por ser expressao da verdade.

Maceio, de de

(Representante legal e CPF).

]
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LICITAGAO CASAL Ne 28/2020

ANEXO IV

CONTRATO N2 ____ /2020.

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE
ENTRE SI CELEBRAM A COMPANHIA DE
SANEAMENTO DE ALAGOAS - CASAL E A
EMPRESA

PREAMBULO — DAS PARTES E DO FUNDAMENTO

1) CONTRATANTE: COMPANHIA DE SANEAMENTO DE ALAGOAS — CASAL, Sociedade de Economia Mista
Estadual, vinculada a Secretaria de Estado de Infraestrutura, sediada a Rua Bardo de Atalaia, n? 200,
Centro, Maceid/AL, CEP: 57.020-510, doravante denominada simplesmente CASAL, inscrita no CNPJ/MF
sob o n? 12.294.708/0001-81, neste ato representada por seu Diretor-Presidente
, inscrito no CPF/MF sob o n2 e por seu
Vice-Presidente de Gestdo Corporativa , inscrito no CPF/MF sob o n®
ambos residentes e domiciliados nesta Capital.

I1) CONTRATADA: , estabelecida a Rua ,
inscrita no CNPJ/MF sob o n2 , representada por , inscrito
no CPF/MF n2 , residente e domiciliado em , simplesmente

denominada CONTRATADA.

111) FUNDAMENTO LEGAL DA CONTRATAGAO: A presente contratacdo decorre da LICITACAO CASAL N2
24/2020 - ELETRONICA, devidamente homologada pelo Senhor Diretor Presidente da CASAL e pelo Vice-
Presidente de Gestdo Corporativa, com base no Art. 148, inciso I, do Regulamento Interno de Licitagdes,
Contratos e Convénio — RILC/CASAL e Art. 29, inciso Il da Lei 13.303/2016, tudo conforme consta no
Processo Administrativo Protocolo n® 1042/2020— CASAL, CIN203/2020-SUPARQ, obrigando as partes
de acordo com as clausulas e condi¢Oes a seguir expressas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestag3o de servigos
de digitalizagdo e fornecimento de sistema de gerenciamento (software) para o controle dos
documentos do Arquivo Central da CASAL, conforme condi¢Ges contidas no Anexo | — Termo de
Referéncia.

1.1. Para todo e qualquer efeito juridico, constituem partes integrantes e indissocidveis do presente
contrato, independentemente de transcrigdo, os seguintes documentos:

a) EDITAL DE LICITACAO ELETRONICA n2 28/2020 - CASAL e seus anexos;

b) Proposta comercial da CONTRATADA.

2. CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR E DOS RECURSOS: O presente contrato tem seu valor global
estimado em RS ( ).
2.1. Fica expressamente estabelecido que os precos propostos pela CONTRATADA incluam todos os

custos diretos e indiretos, requeridos para execucao dos servicos objeto deste instrumento.
2.2. As despesas decorrentes deste contrato terdo a seguinte classificagdo orcamentdria:

UNIDADE ORGAMENTARIA .....coovurne 143.000 — SULOS
GRUPO DE DESPESA ......ccceiiiiiiiine, 300.000 — SERVICO DE TERCEIROS
RUBRICA ..ot 303.304 — SERVIGOS TECNICOS PROFISSIONAIS

2.3. O valor para este contrato esta registrado na Solicitacdo de Compras n° Xxxxx.
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3. CLAUSULA TERCEIRA — DA CARACTERISTICA DO OBIJETO: As caracteristicas do objeto deverdo
atender as especificacdes contidas no Termo de Referéncia, sendo admitidas especificacdes superiores.
3.1. Adigitalizacdo sera realizada nos documentos, cujas caracteristicas sejam apontadas pela Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos da CASAL e Tabela de Prescricdo de Documentos, e que
justifiquem tal procedimento.

3.2. No procedimento de digitalizacdo deverdao ser observadas as atividades de: preparacdo de
documentos, processamento em scanners de alta velocidade e precisdo, indexacdo e captura com a
utilizacdo de ferramentas de OCR (Tecnologia que permite reconhecer caracteres de texto em imagens,
transformando em texto editavel) e Softwares de visualizacdo.

3.3. No procedimento de digitalizacdo deverao ser retirados, pela CONTRATADA, todos os elementos
metdlicos (clipes, bailarinas, grampos, presilhas, etc), de modo a permitir a digitalizacdo em alta
performance.

3.4. Quanto a limpeza dos documentos, admitindo-se que existe uma grande diversidade de condi¢des
fisicas dos documentos armazenados, sujeitos a, por exemplo, ao acimulo de poeira e a agdo do tempo,
serd necessdaria a aplicacdo de uma limpeza para que os documentos possam ser adequadamente
manipulados. Sendo assim, caberd a CONTRATADA executar o processo de limpeza fisica de documentos
a serem digitalizados.

3.5. Todo o material necessdrio para a fase de higienizacdo, limpeza, recuperacdo e organizacdo dos
documentos devera ser fornecido pela CONTRATADA. Em caso de recuperacao de partes rasgadas de
documentos devera ser utilizado material que garanta sua preservagao.

3.6. Quanto as caracteristicas minimas das imagens dos documentos, deverdo ser observados:
Resolucdo de 300 DPI; Escalas de cores: colorido — 24 bit e tons de cinza — 8 bit; Formato em TIFF/PDF;
Compressao G4 ou superior; Certificacao digital.

3.7. Os documentos devem ser digitalizados conforme suas caracteristicas, classificacdo de acordo com
seu assunto, avaliacdo de acordo com a tabela de prescri¢do e as orientagdes da Comissdao Permanente
de Avalia¢do de Documentos da CASAL.

3.8. Os documentos deverdo ser exibidos com imagem fiel do original em papel, ndo devendo haver
nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout da pagina, fontes, tamanhos, formatacao,
graficos, fotos e/ou imagens, tornando inquestiondvel a identidade entre a imagem digitalizada e o
documento original.

3.9. O software deve disponibilizar consultas por campos pré-definidos e de trabalho da CASAL, como
os de nimero de processo administrativo, cddigo de controle/identificacdo do sistema interno, com o
intuito de tornar acessivel documentos/processos fisicos, digitalizados.

3.10. O software deverd atender requisitos basicos de garantia de seguranca, conforme politica e
sistema de seguranca da CASAL, de modo que permita o acesso a informagGes somente aos usuarios
autorizados pela Supervisao de Arquivo Central.

3.11. As solicitacOes deverdo acontecer através de comunicagdo formal (e-mail da Supervisdo do
Arquivo Central) e tera controle do atendimento por parte da CASAL. O acesso ao sistema sera feito
através da Internet e devera prever as caracteristicas contidas no Termo de Referéncia.

3.12. Caso a CASAL necessite de documento sob a guarda provisdria da CONTRATADA, a impressao de
documento ou ainda a disponibilizagdo virtual devera ser providenciada pela CONTRATADA e entregue a
CASAL, durante a execugdo do contrato, no prazo maximo de 4 (quatro) horas para Urgéncias, 8 (oito)
horas para Emergéncias e 24 (vinte e quatro) horas para atendimento normal.

3.13. O transporte de documentos devera ser realizado em veiculos apropriados da CONTRATADA e a
entrega deve ser feita nas dependéncias da CASAL/SUPARQ.

3.14. As consultas virtuais serdo disponibilizadas no Sistema de Gerenciamento sem limitagdo do
numero de consultas e impressdes, para os processos e/ou documentos digitalizados. A CASAL podera
solicitar alteragbes nos modelos de relatérios (para atendimento as demandas da CASAL) e a
CONTRATADA deverd atender a solicitacdo em até 20 (vinte) dias.
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4. CLAUSULA QUARTA — DO SOFTWARE: A CONTRATADA devera disponibilizar software para as
seguintes agoes:

4.1. Acompanhamento da tramitacdo de documentos com o registro completo do histérico.

4.2. Acompanhar a tramitacdo dos objetos protocolados com o registro completo do histérico da peca
documental.

4.3. Acrescer informacdes textuais e arquivos digitalizados durante a vida util do objeto protocolado,
podendo, no entanto, ser utilizado todo o processo ou documento somente em formato digital.

4.4. Configurar a Interface do usudrio, conforme a necessidade da CASAL, no que diz respeito a cores,
logotipos e formatacdo de texto e imagens. A configuracdo dar-se-a independentemente da defini¢do de
padronizagBes existentes.

4.5. Controle de Fluxos de Informacdo com Graficos de Andamento e Prazos de Tramites.

4.6. Controle de Publica¢do de Informacdes e Imagens.

4.7. Controle de nivel de sigilo de documentos.

4.8. Criar documentos dentro do sistema sem a utilizacdo de programas externos.

4.9. Digitalizar documentos em todos os médulos.

4.10. Disponibilizar tabela de espécie e tipologia documental de forma parametrizada.

4.11. Disponibilizar tabela de suporte documental de forma parametrizada com a possibilidade de
definir regras para a migra¢do de midia.

4.12. Disponibilizar tabela de temporalidade, vinculada ou n3do as suas diversas tipologias
documentais, com alerta ao usudrio sobre o vencimento da temporalidade de seus documentos e a
destinagao.

4.13. Emissdo de relatdrios de gestdo arquivistica.

4.14. Emissdo de relatdrios de seguranca e de trilhas de auditoria.

4.15. Emissdo de relatdrios gerenciais, estatisticos e de tomada de decisoes.

4.16. Emissdao de termos de descarte de documentos, processos e arquivos.

4.17. Emitir guias de transferéncia e empréstimo de documentos.

4.18. Emitir lista de eliminagao de documentos com aprovagao da Supervisdao de Arquivo Central.
4.19. Emitir relatérios de: Destinatdrio, Juntada, Prazo de Resposta, Prazos de Guarda, Producdo
Documental por Unidade Organizacional, Recebimento e Transferéncia.

4.20. Emitir relatdrios de seguranca e de auditoria, ambos, parametrizados.

4.21. Emitir relatdrios descritivos e parametrizados para as funcbes do Sistema de Informacao,
podendo na visualizacdo ser efetuadas altera¢des de dados.

4.22. Emitir relatdrios estatisticos, contendo percentuais e graficos associados.

4.23. Garantir a seguranca do Sistema de Informacdo através de importacdo de permissGes dos
servicos de rede ou através de seguranca propria.

4.24. Geréncia e Controle de Arquivos Permanentes e Setoriais.

4.25. Gréficos de acompanhamento de histérico de tramitacdo em tempo real.

4.26. Imprimir etiquetas de processos padronizadas conforme modelo utilizado na CASAL.

4.27. Imprimir guias de movimentacdo e de recebimento, além de etiquetas de identificacdo,
enderecamento, controle de volumes, caixas, etc.

4.28. Incluir objetos protocolizados anteriormente, através de cadastro manual ou importagao de
conjunto de registros estruturados, mantendo-se as mesmas caracteristicas dos objetos correntes.
4.29. Informar por e-mail aos usudrios interessados internos e externos a CASAL sobre a tramitagao
de pecas documentais.

4.30. Permitir que todas as operagGes realizadas (tramitagdo, expedicdo, distribui¢do, arquivamento,
etc) em um objeto possam ser replicadas para grupos de objetos (lotes), visando otimizagdo do trabalho.
4.31. Planejar a classificacgdo documental, permitindo a gestdo e planejamento, em tempo real, da
classificacdo e codificagdo documental baseada nas instrucdes do CONARQ.

4.32. Possibilitar a mudanca de suporte do documento, ou seja, o material que estd registrado a
informacao.

4.33. Possibilitar a mudancga no grau de sigilo dos documentos, quando for solicitado.

LICITACAO CASAL ELETRONICA N 28/2020 - SERVICOS DE DIGITALIZACAO Pagina 42



ESTADO DE ALAGOAS
COMPANHIA DE SANEAMENTO DE ALAGOAS

4.34. Possibilitar a tramitacdo do objeto ou de imagem do objeto junto a tramitacdo normal,
controlando as informacdes adicionadas durante a vida util do mesmo e sua versao.

4.35. Possibilitar a visualizacdo das imagens de documentos digitalizados.

4.36. Possibilitar a transferéncia de documentos para o Arquivo Central apds sua fase corrente,
efetuados de forma automatica ou sob demanda.

4.37. Possibilitar o estabelecimento de grau de sigilo dos documentos, baseado no Decreto 7.845 de
2012 e posteriores modificagdes.

4.38. Possibilitar o planejamento da classificacdo da informag¢do com controle e cadastramento de
instrumentos arquivisticos (plano de classificacdo e tabela de prescricdo documental.

4.39. Possibilitar que o setor aplique o Cédigo de classificacdo de documentos e a tabela de prescricdo.
4.40. Possibilitar que o setor empreste o documento para outro setor.

4.41. Possibilitar que qualquer relatério seja exportado em formatos utilizados pela CASAL.

4.42. Possuir estrutura modular, permitindo que novos recursos e funcionalidades sejam agregados,
incorporados e acoplados sem a necessidade de interrupgao do sistema.

4.43. Possuir geréncia para parametrizacdo de Tabelas Auxiliares.

4.44. Possuir integracdo entre todos os médulos com a Digitalizagdo de Documentos.

4.45. Possuir repositério para Modelos Documentais com Geréncia Parametrizada.

4.46. Protocolar processos, documentos e correspondéncias.

4.47. Possibilitar a inclusdao de novos documentos digitalizados ainda que o prazo de contrato expire.

5. CLAUSULA QUINTA — DO LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO: A CONTRATADA deverd executar o
servico de digitalizacdo nas suas instalacdes, sendo de responsabilidade da mesma, o fornecimento de
computadores, scanners, sistemas e material necessario para execugao dos servigos.

5.1. Todo o manejo e a movimentacdo dos documentos sdo de responsabilidade da CONTRATADA,
devendo a mesma empregar todas as medidas que garantam a seguranga e integridade fisica dos
documentos.

5.2. O servico de digitalizacdo devera ser realizado em equipamentos em perfeito estado de
funcionamento, de forma a garantir a qualidade das imagens digitais geradas.

5.3. Podera ser utilizado também, a critério da CASAL, o espaco fisico da mesma, onde haja interesse e
gue tenham possibilidade de adequagdo, proporcionando maior seguranca e agilidade no controle do
acervo.

5.4. Apos a digitalizagdo, os documentos originais deverdo retornar aos seus locais de origem (Arquivo
Central). Os arquivos de imagens dos documentos digitalizados e o banco de dados gerados serdo
armazenados em servidor (cuja responsabilidade serd da contratada), estruturados em pastas
individualizadas por 6rgdo ou setor da CONTRATANTE (ou ainda de acordo com a orientagdo da Comissao
Permanente de Avaliagdo de Documentos da CASAL) e disponibilizados para a CASAL.

6. CLAUSULA SEXTA — DO PRAZO DE VIGENCIA E DA PRORROGACAO: O prazo de vigéncia do contrato
é de 05 (cinco) anos, contados a partir da data da assinatura deste contrato, sem possibilidade de
prorrogacao.

7. CLAUSULA SETIMA — DO PRAZO DA EXECUCAO DOS SERVICOS: O prazo de execucdo do servico de
digitalizacdo sera de 12 (doze) meses e a licenca do uso do software sera de 60 (sessenta) meses.

7.1. A CONTRATADA se obriga a iniciar a execucdo do objeto contratual, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, apds a assinatura do contrato.

7.2. A CONTRATADA deve obedecer aos prazos estabelecidos abaixo:

Item Descrigao Prazo de execugdo (contado a
partir da assinatura do contrato)
01 | Apresentagdo do Plano de Projeto Em até 20 dias
02 | Apresentagdo do Plano de Acompanhamento e Em até 30 dias
Avaliacdo do Projeto
03 | Levantamento Em até 30 dias
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04 | Plano de Classificacdo para os documentos Em até 60 dias
05 | Tabela de Prescricao de documentos Em até 60 dias
06 | Triagem, indexacdo e desarquivamento de documentos Durante 12 meses
07 | ldentificacdo de documentos Durante 12 meses
08 Higienizacdo dos documentos Durante 12 meses
09 | Acondicionamento Durante 12 meses
10 Digitalizacao Durante 12 meses
11 | Fornecimento de Sistema de Gerenciamento Eletronico Durante 60 meses
de Documentos

8. CLAUSULA OITAVA — DO REAJUSTE: Os precos contratados s3o fixos e irreajustdveis durante o
periodo de 12 (doze) meses. Apds esse periodo, os mesmos poderdo ser reajustados a cada aniversario
pela variagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo.

9. CLAUSULA NONA — DO PAGAMENTO: A medicdo dos servicos executados sera feita mensalmente,
mediante o relatdrio com o demonstrativo dos servicos executados no periodo.

9.1. O valor da Nota Fiscal Fatura devera corresponder aos servicos executados durante o periodo do
contrato, conforme o quantitativo apurado pelo Gestor do Contrato e Cronograma Fisico e Financeiro,
Anexo deste Contrato.

9.2. 0O pagamento sera procedido apds apresentacdo da Nota Fiscal Fatura protocolada e devidamente
conferida e atestada pelo Gestor do Contrato, contando-se o prazo de 30 (trinta) dias a partir do seu
langamento no sistema de controle de pagamento da CASAL.

9.3. A CONTRATADA quando do faturamento devera apresentar, ao Gestor do Contrato, os seguintes
documentos, com data de validade atualizada:

a) Certiddo Negativa de Débito do INSS;

b) Certiddo Negativa de Débito do FGTS;

c) Certiddo Negativa atualizada de Débito junto as Fazendas Federal e Municipal.

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT

9.4. A ndo apresentagdo dos documentos acima elencados, ao Gestor do Contrato, no prazo de 30
(trinta) dias, ensejara a rescisdo deste contrato.

9.5. Nenhum pagamento sera feito sem que a CONTRATADA tenha recolhido o valor da multa
eventualmente aplicada.

9.6. A emissdao antecipada do documento fiscal ndo implicara adiantamento para pagamento da
obrigacao. Havendo erro na Nota Fiscal a mesma serd devolvida a CONTRATADA.

9.7. Qualquer irregularidade que impeca a liquidacdo da despesa sera comunicada a contratada,
ficando o pagamento pendente até que se providenciem as medidas saneadoras, ndo acarretando 6nus
para a CASAL.

9.8. Os pagamentos serdao efetuados através de depdsito bancario em conta corrente da
CONTRATADA: Banco: .......... Agéncia: ..cocceuveennnen. [ oF L L T

9.9. No caso de pagamento ndo efetuado no prazo estabelecido no PARAGRAFO PRIMEIRO, o valor
em atraso sera corrigido pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, desde o
inadimplemento até a data do efetivo pagamento.

10. CLAUSULA DECIMA — DA MAO DE OBRA: A m3o-de-obra necessaria a execugdo dos servicos serd de
Unica e exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, a quem compete arcar com as despesas
decorrentes dos impostos, taxas, salarios, encargos sociais e trabalhistas e o seguro do pessoal utilizado
nos servigos aqui contratados.

10.1. Todas as obriga¢des ou encargos previstos na Legislacdo Trabalhista e da Previdéncia Social
deverao ser providenciados e pagos pela CONTRATADA, incluindo licencas, taxas, impostas, seguras etc.
Igualmente, os registros no CREA-AL e na Prefeitura Municipal, e/ou quaisquer outros 6rgdos do Estado,
Municipio, ou quaisquer outros que se fizerem necessarios a normaliza¢do da construcdo, serdo
obrigacao da CONTRATADA.
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10.2. A CONTRATADA se compromete a somente utilizar nos servicos deste Contrato, pessoal
amparado pela Legislacdo Trabalhista e Previdencidria em vigor.
10.3. A direcdo geral dos servicos caberd ao profissional habilitado, na forma da Legislacao vigente.

10.4. Os profissionais utilizados na execucdo dos servicos devem possuir experiéncia, idoneidade moral
e técnica, além de estarem habilitados a prestar esclarecimentos sobre os servicos as pessoas
credenciadas pela CASAL.

11.CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GESTAO E DA FISCALIZACAO: A Gest3o e fiscalizagdo do contrato
serd exercida pelo funcionario Diogo Correia de Souza, matricula 2203, telefone: (82) 3315-3140/98884-
1154, e-mail: diogo.correia@casal.al.gov.br.

11.1. As atribui¢cdes do Gestor de Contrato sdo as seguintes:

a) Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e encaminhar
a solicitacdo de prorrogacao;

b) Verificar se a entrega de materiais e prestacdo de servicos estdo sendo cumpridos integral ou
parceladamente;

c) Anotar em formuldrio préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do do contrato,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

d) Atestar as notas fiscais, encaminhando a unidade competente para pagamento;

e) Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de penalidade,
apos os contatos prévios com a CONTRATADA;

f) Solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

g) Acompanhar o cumprimento, pela CONTRATADA, do cronograma fisico-financeiro;

h) Estabelecer prazo para correcdo de eventuais pendéncias na execucdo do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em relagao
a terceiros;

i) Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificacdes no cronograma fisico-
financeiro, substituicGes de materiais e equipamentos, formulados pela CONTRATADA.

j) Ter conhecimento prévio de sua competéncia e atuagdo de modo que seja responsavel pela

k) objeto esta sendo executado conforme o contratado, ou se for o caso, exigir a correta execugao;
execucdo de atividades e/ou pela vigilancia e garantia da regularidade e adequacdo dos servicos;

I) h) Conhecer o Termo de Referéncia/executivo, fundamental para vigiar/sindicar/atestar toda a
atividade exercida, que é parte integrante deste instrumento, independente de sua transcricao;

m) Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ird fiscalizar, principalmente de suas clausulas,
que vai permitir constatar se o

n) Conhecer e reunir-se com o preposto da CONTRATADA com a finalidade de definir e estabelecer as
estratégias da execuc¢do do objeto, bem como tragar metas de controle, fiscalizagdo e acompanhamento
do contrato;

o) Exigir da CONTRATADA o fiel cumprimento de todas as condi¢es contratuais assumidas, constantes
das clausulas;

p) Recusar servigo ou fornecimento irregular, ndo aceitando material ou servico diverso daquele que se
encontra especificado no Termo de Referéncia e no contrato;

11.2. Afiscalizagao exercerad rigoroso controle em relagao a quantidade, particularidade e qualidade na

execucdao dos servicos, aplicando as penalidades previstas, quando ndo atendidas as respectivas
disposicdes contratuais.

11.3. Os servigos executados e ndao aprovados deverdo obrigatoriamente ser refeitos sem qualquer
Onus para a CASAL.

11.4. Outras atribui¢des previstas em Lei e na Norma Interna de Gestao de Contratos da CASAL, que
fazem parte integrante deste instrumento, independente de sua transcricdo.
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12.CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA: A Contratada tem a obrigacao
de manter durante toda a execu¢ao do Contrato as mesmas condi¢des de compatibilidade de habilitacao
e qualificacdo exigidas na licitacao e por ele assumidas.

12.1. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente contrato, sem prévia e expressa
anuéncia do CONTRATANTE.

12.2. Substituir o material/equipamento fornecido e/ou refazer o servico em desacordo com as
caracteristicas e especificacOes exigidas, sem 6nus para a CONTRATANTE.

12.3. Sujeitar-se a fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE, prestando todos os esclarecimentos
necessdrios, atendendo as reclamagdes formuladas e cumprindo todas as orienta¢des, do mesmo,
visando o fiel desempenho das atividades.

12.4. E de inteira responsabilidade da CONTRATADA reparar quaisquer danos e/ou avarias em
decorréncia da execuc¢do dos servicos.

12.5. A empresa contratada devera: manter os seus empregados, quando no interior da CONTRATANTE,
sujeitos as normas disciplinares respectivas, ainda que sem qualquer vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE.

12.6. Ser responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execucdo dos servicos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo, ou acompanhamento pela CONTRATANTE.

12.7. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, obrigando-se a
atender todas as reclamacdes a respeito da qualidade dos servicos prestados.

12.8. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes a serem
assumidas, todas as condicdes exigidas no ato da contratacao.

12.9. Vincular-se ao disposto no Contrato, no Edital e demais Anexos, na sua Proposta Comercial, na
legislacdo vigente, nas regulamentacdes e demais normas técnicas do Governo do Estado, quando
aplicavel, na legislagdo brasileira vigente, nas esferas Federal, Estadual e Municipal, quanto a execug¢ado
do objeto contratual.

12.10. Estruturar por meio de manuais, ou scripts de operagao, os “Procedimentos Operacionais Padrao
— POP” de todos os servigos, os quais serdo previamente analisados e homologados pela CASAL
juntamente com o Plano de Projeto e ao longo da vigéncia contratual.

12.11. Os POPs deverdo ser redigidos em lingua portuguesa.

12.12. Comunicar e capacitar, da maneira que se fizer necessaria, todos os servidores da CASAL/SUPARQ
sobre os POPs relativos aos servicos executados, para que tenham plena ciéncia das rotinas e
caracteristicas destes.

12.13. Durante o periodo de vigéncia do contrato, seja por for¢a de nova regulamentacao, para otimizar
0 processo, ou em casos fortuitos sempre que ocorrer um evento que altere os procedimentos, a
CONTRATADA deverad atualizar toda documentacdo referente aos modelos e POPs propostos.

12.14. Submeter todos os equipamentos e sistemas fornecidos pela CONTRATADA para o desempenho
dos servigos a manutenc¢do, sem prejuizo as agdes corretivas que se fizerem necessarias, através do
Plano Detalhado de Manutencdo, parte constituinte do Procedimento Operacional Padr3o.

12.15. O Plano Detalhado de Manutencdo devera ser elaborado de modo a garantir a disponibilidade
integral de todos os equipamentos e sistemas do contrato e o cumprimento dos niveis de servigo
exigidos. O plano devera conter informagdes minimas como: procedimentos, periodicidade, insumos
necessdrios, tempo de execucdo e solugdo e devera estar em conformidade com as especificagdes de
projeto e recomendagdes dos fabricantes.

12.16. Seguir o regime de trabalho e o calenddrio da CASAL.

12.17. Responsabilizar-se integral e diretamente pelos servicos contratados e mencionados em
guaisquer dos documentos que integram esta contratagao.

12.18. A CONTRATADA devera integrar os recursos de controle do sistema préprio, que sera
disponibilizado pela mesma, com os aplicativos e/ou programas utilizados no processo de digitalizac&o,
de modo que, no sistema préprio, constem dados identificando que o documento foi digitalizado.
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12.19. A CONTRATADA deverd realizar um Controle de Qualidade devido a distor¢des de digitalizacao, de
modo a assegurar que nenhuma informacao tenha sido perdida, alterada ou indevidamente incluida no
processo de digitalizacdo.

12.20. A CONTRATADA devera providenciar um suporte técnico para atendimento de qualquer duvida
e/ou consulta de esclarecimento da CASAL quanto ao uso do sistema, da mesma forma que deverd
realizar qualquer tipo de modificacdo e/ou alteracdo no mesmo, que venha a ser solicitada pela
Companhia.

12.21. Disponibilizar m3o-de-obra regularmente treinada e capacitada para exercer as atividades de
responsabilidade da CONTRATADA.

12.22. Disponibilizar m3o-de-obra em quantidade necessaria e condizente ao perfeito cumprimento dos
servicos contratados, nos POPs previamente homologados junto a CASAL e no cronograma a ser
formalizado entre as partes (sem 6nus para a CASAL).

12.23. Contar com programa de treinamento e capacitacdo permanente do corpo de funcionarios
alocados no Contrato.

12.24. Reforcar ou substituir os seus recursos de pessoal se for constatado a sua inadequacdo para
realizar os servigos de acordo com o Termo de Referéncia e proposta técnica.

12.25. Manter seu pessoal devidamente identificado através de crachas com fotografia recente.

12.26. Fornecer uniformes a todos os seus empregados, de acordo com as func¢des de cada um, zelando
para que os uniformes se apresentem sempre limpos e em bom estado de conservacgao.

12.27. Todos os funcionarios deverao ser contratados conforme legislacdo trabalhista vigente, seguindo
as leis especificas de encargos trabalhistas, previdenciarios, tributario, fiscal, bem como acordo /
convencdo/dissidio coletivo da categoria profissional.

12.28. Cumprir rigorosamente as normas de Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho, de
acordo com a legislagao vigente.

12.29. Garantir o preenchimento dos postos de trabalho necessdrios a execugdao dos servigos
independentemente de férias e das demais auséncias previstas na legislagdao vigente, sob pena de
aplicagdo de penalidades contratuais.

12.30. Afastar, apds notificacdo, todo empregado que, a critério da CASAL, proceder de maneira
desrespeitosa para com os servidores desta.

12.31. Comunicar a CASAL todo afastamento e qualquer irregularidade, substituicdo ou inclusdo de
funcionario da equipe da CONTRATADA. No caso de substituicdo ou inclusdo, a CONTRATADA anexara
os respectivos curriculos, ficando a cargo da CASAL aceita-los ou nao.

12.32. Manter a disciplina no ambiente de trabalho, substituindo, com base nos critérios da legislacdo
trabalhista vigente, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pela CASAL.

12.33. Assumir exclusivamente as obrigacbes de natureza trabalhista, social e previdenciaria
relativamente a seus empregados.

12.34. Fazer seguro de seus funcionarios contra riscos de acidentes de trabalho, responsabilizando-se,
também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execugao do
contrato, conforme exigéncia legal.

12.35. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessdarias ao atendimento dos seus
empregados acidentados ou com mal subito.

12.36. A CONTRATADA devera garantir a CASAL acesso on-line aos documentos digitalizados para fins de
verificacdo e acompanhamento da produgao.

12.37. A CONTRATADA devera disponibilizar instalagdes adequadas para a gestdo e guarda momentanea
(enquanto da realizagdo do servico de digitalizagdo) dos documentos da CASAL, garantindo total
seguranga e integridade fisica dos mesmos, desde o seu recolhimento, transporte, armazenamento, até
a devolugdo a CASAL. A instalagdo a ser disponibilizada, pela CASAL, para o processamento técnico e
guarda dos documentos, devera estar situada em local livre de riscos de alagamento e inundagdes, com
vias publicas de acesso e/ou circulagdo asfaltada ou com calgamento. O espaco ofertado pela
CONTRATADA deve ser utilizado, unicamente, para fins de atividades de guarda, processamento técnico
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e cadastramento dos documentos e informacdes, ndo devendo ser compartilhado com nenhuma outra
atividade que possa colocar em risco a integridade fisica do acervo.

12.38. A CONTRATADA devera dispor de vigilancia patrimonial e operacional, durante 24 horas, 7 dias
por semana, incluindo servicos de Brigada contra Incéndio e Inundacdes. Devera dispor, ainda, de
sistema de alarme contra intrusdo e de sistema de detecc¢do precoce e extincdo de fogo e inundagodes,
em conformidade com as especificacdes exigidas pelo Corpo de Bombeiros. O depdsito deverd dispor
ainda de para-raios, de acordo com as normas vigentes.

12.39. Deverd existir, ainda, o monitoramento do ambiente por meio de circuito interno de televisao,
durante todo o periodo da execugao dos servicos, de modo que ocorra a filmagem e gravagao,
ininterrupta, de todo o ambiente em que estejam alocados os documentos e/ou caixas arquivo da CASAL,
bem como do ambiente necessario ao desempenho das atividades de higienizacao e digitalizacao.
12.40. A gravacdo das imagens devera ser preservada pelo prazo de 90 (noventa) dias corridos. A
Contratada deverd executar agles periddicas de conservacdo predial em suas instalagbes, com a
realizacdo dos reparos necessdrios ao bom andamento dos servigos. A manutencao da limpeza e higiene
dos ambientes de armazenamento, bem como, das areas de trabalho, devera ser preocupacao constante
da CONTRATADA.

12.41. Deverdo ser executadas a¢Oes de dedetizacdo, desratizacdo e desinfestacdo, em conformidade
com as normas definidas pelo érgdao competente, para o controle de pragas. As madeiras, eventualmente
empregadas na estrutura, telhados, mdveis e outros elementos, deverdo estar tratados contra insetos,
principalmente cupins, com o objetivo de evitar a contaminagado do acervo.

12.42. O acesso ao local destinado ao arquivamento devera ser restrito, somente podendo adentrar ao
ambiente, o pessoal autorizado, formalmente, pela CONTRATADA, em comum acordo com a SUPARQ,
ou os funciondrios indicados para a realizacdo do processamento técnico. A Contratada deverd
disponibilizar sempre que necessario um ambiente n3o inferior a 30m? (trinta metros quadrados), em
suas dependéncias, em drea contigua aquela onde estardo sendo processados os documentos, para
alocar uma base de gestdo da SUPARQ.

12.43. A transferéncia das caixas da CASAL para as instalagdes da CONTRATADA serd efetuada pela
CONTRATADA em transporte fechado, garantindo a integridade dos documentos.

12.44. Responsabilizar-se por prejuizo causado diretamente ao patriménio da CASAL ou a terceiros por
qualquer de seus empregados, representante ou preposto, decorrente de sua culpa ou dolo, apurados
apos regular processo administrativo.

12.45. Executar as atividades relativas aos processos de organizacdo de documentos, de digitalizacdo de
documentos e de consulta as imagens digitalizadas e correspondentes dados.

12.46. Manter software aplicativo de gerenciamento de imagem de documentos por 12 (doze) meses.
12.47. Fornecer documentacdo técnica e do usudrio, incluindo a definicdo dos procedimentos
administrativos da CASAL e o manuseio das atividades, decorrentes da implantacdo da infraestrutura dos
servicos de digitalizacdo e modelagem do arquivo.

12.48. Realizar treinamento do pessoal designado pela CASAL, deixando os funcionarios aptos para dar
continuidade ao processo de digitalizacdo de seus documentos apds o periodo contratado.

12.49. Instalar, incluindo a orienta¢do necessdria a adequacgdo das instalagGes elétricas, e colocagdo em
operac¢do de todos os equipamentos e sistemas eletrénicos e computacionais integrantes da solugdo
proposta.

12.50. Realizar testes de aceitagdo referentes a todos os equipamentos e sistemas eletrénicos e
computacionais integrantes da solu¢do proposta.

12.51. ACONTRATADA devera obter todo e qualquer tipo de licenga junto aos 6rgaos fiscalizadores (guias
e demais documentos necessarios) para a perfeita execugdo dos servigos contratados.

12.52. A CONTRATADA devera ter endereco situado na regido metropolitana de Maceid.

12.53. Sera de responsabilidade da CONTRATADA quaisquer despesas ou danos causados por seus
técnicos, nas dependéncias da CASAL, resultantes de atividades alheias ao objeto da contratacdo, bem
como aquelas resultantes de impericia ou inobservancia a normas técnicas e de seguranca.
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12.54. A CONTRATADA é obrigada a pagar todos os encargos fiscais, taxas comerciais, seguros, tributos
e contribuicdes que incidirem direta, ou indiretamente, na execucao dos servicos contratados mao de
obra, despesas operacionais e administrativas, selecdo e contratacdo de pessoal, supervisao, fiscalizacao,
transporte, taxas, uniformes, crachds, emolumentos, indenizacdes, férias, elementos substituto de
férias, folgas, licencas, atestados, faltas, e todas as obrigac¢des trabalhistas, previdenciarias e securitarias
serao de obrigacao da empresa contratada para que fornegca com o maximo de competéncia a execugao
dos servicos requeridos.

12.55. Outras condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE: A Contratante deve:

a) Fornecer a Contratada os Procedimentos, Normas, Padrdes e Especificagdes necessdrios a correta
execugao dos servigos.

b) Esclarecer toda e qualquer duvida com referéncia a execucao dos servicos, de imediato, se possivel,
guando solicitado verbalmente, ou no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, quando oficializado por
escrito.

c¢) Comunicar a CONTRATADA, com antecedéncia de 72 (setenta e duas) horas, para os devidos
ajustes, qualquer alteracdo desde que esta ndo implique em aumento de custos para a Contratada.

d) Emitir o Boletim de Medicdo dos servicos executados mensalmente, encaminhando para
pagamento.

13.1. Outras obrigacdes inerentes a CONTRATANTE, previstas em lei e nas normas internas da
CONTRATADA, independente de sua transcrigado.

13.2. Fornecer as informacdes necessdrias e respectiva programacao para desenvolvimento das
acoes;

13.3. Notificar a CONTRATADA, através do GESTOR do CONTRATO, fixando-lhe prazos para correcdo
das irregularidades encontradas na prestacao de servico;

13.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, todas as penalidades, multas, suspensdo dos servicos ou
sustacdo de pagamentos, sempre que forem comprovadas pelo GESTOR da contratacdo quaisquer
inobservancias das exigéncias desta contratacao;

13.5. Efetuar, no prazo estipulado neste contrato, o pagamento de servico efetivamente prestados
apdés a comprovacdo do recolhimento das obrigagGes (tributarias inerentes aos servigcos sociais
referentes ao quadro de funcionarios envolvidos) da fatura anterior;

13.6. Prestar esclarecimentos e dar informagdes que venham a ser solicitadas pela CONTRATADA;
13.7. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execuc¢do dos servigos,
diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

13.8. Receber e atestar as notas fiscais/ faturas correspondentes, por intermédio do GESTOR do
CONTRATO, nos casos estabelecidos.

13.9. Outras condigGes estabelecidas no Termo de Referéncia.

14.CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO: A CONTRATADA deverd
obedecer as normas regulamentadoras sobre Seguranca e Medicina do trabalho a seguir especificadas:
a) NR 6 — Equipamento de protegdo individual — EPI.

b) A empresa CONTRATADA deve fornecer os EPI’'s de acordo com o cargo de cada trabalhador e
conforme orientagdo do SESMT da prépria empresa.

c) NR7-Programa de controle Médico de Satide Ocupacional — PCMSO.

14.1. Paraisso, a CONTRATADA devera cumprir fielmente o estabelecido na legislagdo nacional no que
concerne a seguranga, bem como obedecer a todas as normas apropriadas e especificas para a
seguranca de cada tipo de servico.

14.2. Concerne a CONTRATADA o fornecimento de Equipamentos de Protec¢do Individual (EPI's) a todo
seu quadro de pessoal de acordo com o exigido pelas normas técnicas - a depender do servi¢o a ser
executado.
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15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS SANCOES: As sancdes serdo aplicadas conforme previstas nos
arts. 213 a 220 do RILC/CASAL, que trata da aplicagdo das sangdes.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS: Os casos omissos ou situagdes ndo explicitadas
serdo decididos pelas partes, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n2 13.303/2016 e suas alteracGes
e demais regulamentos e normas administrativas, federais e estaduais, que fazem parte integrante deste
Contrato independentemente de suas transcrigoes.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA RESCISAO: A rescisdo contratual se dara conforme prevista nos
arts. 209 a 212 do RILC/CASAL, que trata das Rescisées Contratuais.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO: As partes elegem o Foro da Cidade de Maceié/AL, que
prevalecerd sobre qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas
oriundas do presente Contrato.

E, por estarem assim justos e contratados, firmam o presente contrato em 02 (duas) vias de igual teor e
forma na presenca das testemunhas, que subscrevem depois de lido e achado conforme para a producao
dos seus juridicos e legais efeitos.

Maceid,

TESTEMUNHAS: DIRETOR PRESIDENTE/CASAL

VICE-PRESIDENTE DE GESTAO CORPORATIVA/CASAL

REPRESENTANTE LEGAL CONTRATADA
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CONTRATO N2 XXXX/2020

ANEXO |

PLANILHA DE CUSTOS
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CONTRATO N2 XXXX/2020

ANEXO 11

CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO
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